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Introducao

Esta apostila tem como objetivo capacitar os profissionais da area gerencial a utilizar as
funcionalidades do T6C Planning, inerentes ao seu perfil de acesso. Ao longo deste
treinamento, através de conceitos e exercicios praticos, os usuarios estardo aptos a realizar
suas atividades operacionais dentro do Ambiente Planning.

Publico-Alvo

Este treinamento destina-se aos seguintes publicos-alvo:
» Planejadores
* Analistas
e Gestores

o Administradores

Pré-Requisitos

Nao é necessario ter participado de outro Treinamento Planning, anteriormente.

Conhecimento Requerido

¢ Microsoft Excel.
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Objetivos do Treinamento

Apbs finalizar este treinamento, vocé sera capaz de:
o Acessar o Portal Planning
o Acessar e interagir com sua Area de Trabalho
o Personalizar suas configuragdes

e Visualizar suas tarefas

o Executar tarefas

o Finalizar tarefas

» Revisar tarefas

o Visualizar uma tarefa rejeitada

* Interagir com o Explorer

o Acessar formularios de cubo

» Inserir e salvar dados em formularios de cubo

o Utilizar os botdes de acao dos formularios

e Inserir e salvar dados em formularios de dados

o Utilizar relatorios

o Parametrizar relatérios

o Efetuar login no Excel Add-in

o Interagir com tarefas através da integracdo com o Excel
o Publicar dados através da integracdo com o Excel

o Interagir com formularios através da integracdo com o Excel

o Conhecer e interagir com a integracdo em Power BI

¥ I;:Ecsr!-la GGC TRAINING Treinamento Analista - ST33N 7



Capitulo 01:
Conhecendo o Portal Planning

Visao Geral

Neste capitulo vocé ird conhecer o Portal Planning e realizar o seu primeiro acesso ao sistema,
navegar em sua Area de Trabalho e realizar algumas configuragdes basicas em seu ambiente.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:

[ J

Acessar o Portal Planning

[ J

Conhecer sua Area de Trabalho e visualizar Notificac&es.

[ J

Realizar configuragdes simplificadas

o Visualizar suas tarefas

Licoes deste capitulo

e Licdo 01: Aprendendo a efetuar login no Portal Planning

o Licdo 02: Conhecendo a sua Area de Trabalho

Exemplo Pratico

Vocé foi contratado para gerenciar uma das lojas da rede Acme — empresa de comércio
varejista, especializada em componentes de informatica, com 9 lojas distribuidas em regides
distintas. Uma de suas atribuicbes como gerente é informar a diretoria da empresa a sua
previsdao mensal de vendas de produtos e sua estimativa de despesas operacionais da loja.
Vocé recebeu um e-mail com um usuario, uma senha, um endereco eletronico e algumas
instrugdes para se conectar ao Portal Planning.
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Licao 01: Efetuando login no Portal Planning

Visao Geral da Licao

Nesta licdo vocé aprendera a acessar o Portal Planning através do endereco eletronico, com
seu login e senha de acesso.

Objetivos da Licao
Apds esta licdo, vocé estara apto a:

o Acessar o Portal Planning

Termos utilizados nesta licao

Toda e qualquer pessoa que possua licenca de acesso para se

Usuario .
conectar ao Portal Planning.

Acessando o Portal Planning

Para acessar o Portal Planning abra seu navegador preferido e informe o endereco
eletronico recebido.

Para acessar o portal, informe os dados de Usuario e Senha fornecidos e a seguir clique no
botdo de Login.

Caso vocé prefira, marque a check-box "Keep me signed in" para efetuar login
automaticamente das préximas vezes em que acessar o T6C Planning.

SYSPHERA

SIGNIN
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Exercicios
Exercicio 01 — Acessar o Portal

Acesse o Portal Planning, através do endereco fornecido.
Informe seu usuario e senha e selecione a aplicacdo desejada.
Observe as informacdes exibidas.

wWhN=

Saia do portal.

Resumo da licao

Agora vocé ja esta apto a:

o Acessar o Portal Planning
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Licao 02: Conhecendo a Area de Trabalho

Visao Geral da Licao

Nesta licdo vocé conhecera a sua Area de Trabalho; aprendera a realizar algumas
configuragdes e a visualizar suas tarefas.

Objetivos da Licao

Apds esta licdo, vocé estara apto a:
o Acessar e interagir com sua Area de Trabalho
o Personalizar suas configuragdes

e Visualizar suas tarefas

Termos utilizados nesta licao

Area de Trabalho | Tela inicial do sistema.

Menu de Menu para navegacao entre os diversos médulos do sistema que se

Navegacao

abre ao clicar no icone.

Botdo de

P Caixas de exibicdo de determinados componentes.
Notificacoes

Componentes Grupos de atividades como formularios ou tarefas.

Botdes que executam alguma agdo nos componentes da respectiva

Botbes de Acdo | 12 de notificacdo.
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Conhecendo a Area de Trabalho

A tela inicial do T6C Planning é composta, a esquerda, acima pelo Menu de Navegacao e
abaixo pelo Painel do Usuario, a direita, no canto superior pelo botdo de Notificacdes e a
iniciais do usuario. Ao fundo temos a Home com o Dashboard Inicial do usuario.

x

Home

=4} m FAVORITOS

Tipo Nome Descrigao

de Despesas

T EHEBEBEB®B

m RECENTES (=4}

Tipo Nome Uttima Execugio

Menu de Navegacao

A area de navegagdo principal, localizada na parte esquerda da tela inicial, € o menu
responsavel pela navegacao entre os diversos médulos do sistema, os quais podem variar
conforme o nivel de permissdo do usuario. Neste exemplo, temos o menu:

¢ Inicio: chamada da tela inicial do sistema também, chamada de Home.

» Explorer: navegador principal do sistema, onde encontraremos todos os objetos do
Planning dispostos em uma estrutura de pastas semelhante a do Windows Explorer.

o Workflow: acesso ao ambiente de controle do processo or¢camentario: suas tarefas,
responsabilidades, prazos, regras e niveis de aprovagao.

Painel do Usuario

o Opcoes: Através do botdo Opcgdes, podem ser realizadas algumas
configuragdescomo alteragcdes de idioma e tema de cores, recebimento de alertas e
troca de senha.

¢ Ajuda: Link para ajuda on-line do Portal Planning.

* Logout: Para saida do sistema, mas nao va embora... ficaremos com saudades!

JTECH6 (Fec e Treinamento Analista - ST33N 12



Dashboard

O dashboard inicial do T6C Planning apresenta conjuntos de informacdes conforme
disponibilizado previamente pelos administradores. Dentro do Dashboard temos 4 tipos de
grupos de objetos:

[ J

Tarefas: permite o acesso rapido a visualizacdo e execucdo de tarefas do Workflow.
« Favoritos: configurado pelo usuario, exibira atalhos para seus objetos favoritos.
» Recentes: apresentara automaticamente os Ultimos objetos executados.

o Relatérios: o dashboard pode ser configurado para exibir relatérios
aitomaticamente.

[OD

Cada grupo de objetos pode ainda apresentar configuragdes adicionais e é possivel

maximizar a visualizagdo dos painéis.

Home

TAREFAS m FAVORITOS

Treinamento Tipe Nome Descrigio

Planejamento de Despesas
Planejamento de Despesas

Cendrio: Planejado
Entidade: Loja N1
Duragio: 4 Dias
Sexta-feira, 11 out 2019

Tipe Nome Ultima Execugéio

Destaque para o painel a esquerda que mostra as atividades pendentes do usuério
conectado.

MHTECHG6
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Exercicios

Exercicio 02 — Explorar as tarefas

1. Efetuar login no Portal Planning.

2. No Menu de Navegagdo, na parte inferior no painel do usuario, clique na
engrenagem “Opc¢odes”.

3. Altere para idioma de sua preferéncia e salve.

4. Ainda no painel de op¢des, altere sua senha de acesso e salve.

5. Visualizar suas tarefas no painel “Tarefas” a esquerda.

Resumo da licao

Agora vocé ja esta apto a:
o Acessar e interagir com sua Area de Trabalho
o Personalizar suas configuragdes

o Visualizar suas tarefas

STECHE  (Fec mamne Treinamento Analista - ST33N 14



Capitulo 02:
Interagindo com Tarefas

2

Visao Geral

O dia a dia da area de planejamento depende de uma forma eficaz de listar e organizar suas tarefas.
E através de uma lista de tarefas e de alertas enviados pelo sistema que o usuario se mantém
atualizado sobre quais atividades estdo atribuidas a ele e qual o prazo para execugdo destas
atividades. No decorrer deste capitulo, vocé ira aprender a interagir com suas tarefas e alertas.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
o Executar tarefas
o Finalizar tarefas

o Revisar tarefas

Licoes deste capitulo

e Licdo 03: Interagindo com suas tarefas

Exemplo Pratico

Suas experiéncias anteriores com planejamento envolviam o recebimento de arquivos por
e-mail, o preenchimento de planilhas do Excel e o envio destas planilhas preenchidas. Este
processo sempre gerou problemas, como falhas na integridade da informagdo enviada,
descumprimento de prazos e duvidas em relagdo aos conceitos e historicos do processo
como um todo.

A partir de agora, conectado ao T6C Planning, vocé passa a centralizar toda a informacao
que voceé precisa para realizar suas atividades em um s6 ambiente.

E%TECHé (Fec e Treinamento Analista - ST33N 15

ccccc



Licao 03: Interagindo com suas Tarefas

Visao Geral da Licao

Para que vocé esteja em dia com suas atividades, basta acompanhar sua lista de tarefas
através da area de trabalho e estar atento as notificacbes que sdo enviadas para seu e-mail,
sempre que uma nova tarefa for atribuida a vocé ou o prazo para concluséo da tarefa estiver
acabando, por exemplo. Nesta licdo, vocé ira aprender como executar acdes em suas tarefas.

Objetivos da Licao

Apds esta licdo, vocé estara apto a:
o Executar tarefas
o Finalizar tarefas
o Revisar tarefas

o Visualizar uma tarefa rejeitada

Termos utilizados nesta licao

Check-box Caixa ou campo de marcagao ou verificagao.

JTECH6 (Fec e Treinamento Analista - ST33N 16
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Executando uma tarefa

Para realizar qualquer acdo em uma tarefa, basta localiza-la na sua caixa de notificagdo de
tarefas e dar um duplo clique sobre ela. Vocé sera direcionado para o formulario
relacionado, onde vera os botdes de acao Voltar, Enviar Tarefa, Atualizar e Salvar, e ainda,
um menu de Ferramentas onde constam diversas opgdes, como Instru¢des para a execucao
da tarefa.

Vocé podera trabalhar em uma tarefa por varios dias consecutivos e, a cada dia, inserir e
salvar informacdes, saindo do sistema e retornando a ele, sem necessariamente té-la
finalizado. Enquanto a tarefa ndo estiver finalizada, ela sera exibida em sua lista de tarefas.
Caso a tarefa esteja prestes a vencer, o sistema exibird um sinal amarelo a seu lado. Se a
tarefa estiver vencida, o sinal exibido sera vermelho.

TAREFAS

Treinamen

Planejamento de Vendas
Planejamento de Vendas

Cenario: Planejado
Entidade: Loja N1
Duragéo: 0 Dias
Terca-feira, 15 mar 2022

1. VOLUME DE VENDAS Ferramentas A& LR
Copiar Dados
Ajustar Dados
Paginas: [Planejado | B3 [Loiz N1 |3 [2020 | | Alocacio de Dados
Congelar

Descongelar
Auditeria da Célula
B Todos Produtos Descricio Célula

Detalhes Célula

Detalhes Valor Célula

Cable Organizing Kit

Exp

Printer USE Cable Instrucies
Relatdrios

Notas

SATA HD Cable
SCSIHD Cable

Parallel Printer Cable

Formuldrio de Dados
Recarregar Formulério
Pivet

Figura 4 - Executar Tarefa

IE(U:DHG GGCTDAININC
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Finalizando uma tarefa

Ao concluir as atividades em uma tarefa, vocé devera finalizar sua execucao, clicando no
botdao em formato de check-box (circulado em vermelho na imagem abaixo) e clicando no
botdo APROVAR.

A partir de entdo, a tarefa deixard de ser mostrada em sua lista de tarefas e passara a ser
exibida na lista de tarefas do revisor. Caso ndo haja um usuario responsavel pela revisdo das
tarefas, ela sera finalizada automaticamente.

- = c@x-

Planejamento de Vendas *

Cenario

Entidade
Duragio

Fim do Prazo
Terga-feira, 15 mar 2022

Nota

Anexo

= -

MNTECHS
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Revisando uma tarefa

Apbs finalizar uma tarefa, o revisor recebera uma notificagdo e a tarefa sera transferida para
lista de tarefas dele. O revisor pode aprova-la ou rejeita-la, sendo que, se o revisor aprovar,
a tarefa sera finalizada. Caso o revisor rejeite a tarefa, podera inserir uma nota de observacao
gue voltara para a sua lista de tarefas. Assim como na finalizagdo, a aprovagéo ou rejeigao
da tarefa é feita clicando nos botdes APROVAR ou REJEITAR.

Planejamento de Despesas

Fim do Prazo
Terga-feira, 29 mar 2022

Nota

Estou refeitando a tarefa de Planejamento de Vendas, pois tem valores conflitantes

Anexo

Bl noms
® wistorce
@? DEMAIS AGOES

APROVAR REJEITAR -

Visualizar uma tarefa rejeitada

Para verificar o motivo da reprovagdo abra o painel de acompanhamento do Workflow
Visualizagdo do Processo. Aqui podemos acompanhar todas as fases do workflow e seus
encaminhamentos, além de verificar as Notas do processo clicando nas instancias e depois
no botdo Notas que fica na parte inferior esquerda.

VISUALIZAGAO DO PROCESSO -

Pracesso Hierarquia cenrio
[Planejamenta Orgamentario B Endade [~ Planejada [ -]

e setn | Rewemimifmel | PrismorRepomsivie |
Bioje N @hguardando Aluna 01 Alung 01 =
Mota anexo

Estou rejeitando a tarefa de.

22/03/2002 21:55:58 Aluno 01 Planejamento de Venda
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Exercicios

Exercicio 03 - Executar acoes em tarefas

1.

Clique em uma tarefa de sua lista, para executa-la. Vocé sera direcionado ao
respectivo formulario.

Insira informagdes em alguns campos do formulario, salve as alteracdes e volte a tela
inicial do sistema. Vocé vera que a tarefa ainda aparece em sua lista.

Execute novamente a tarefa. Insira mais algumas informacdes e salve as alteracdes.
Finalize a tarefa.

Volte a sua tela inicial e verifique sua lista de tarefas. Vocé vera que a tarefa concluida
nao aparece mais em sua lista.

Resumo da licao

Agora vocé ja esta apto a:

Executar tarefas
Finalizar tarefas
Revisar tarefas

Visualizar uma tarefa rejeitada
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Capitulo 03:
Interagindo com o Explorer

Visao Geral

No Portal Planning, Formularios do Cubo, Formularios de Dados, Relatorios etc., sdo objetos e estao
agrupados dentro do Explorer Planning.

No Explorer sdo apresentados todos os objetos organizados em estruturas de pastas muito
semelhante ao Windows Explorer, tornando assim a localizagdo dos seus formularios, relatérios e
demais objetos, mais facil e intuitiva.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
* Interagir com o Explorer

o Acessar formularios de cubo

Licoes deste capitulo

e Licdo 04: Conhecendo o Explorer

Exemplo Pratico

Apos a conclusdo do orcamento, foram desenvolvidos diversos formularios e relatérios
novos para atender solicitacdbes extras do seu Gerente. Estes formularios foram
desenvolvidos e disponibilizados pelo Gestor Planning dentro do Explorer, porém, como
sdo novos, ndo fazem parte do planejamento que foi realizado e ndo estao na sua Home.
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Licao 04: Conhecendo o Explorer

Visao Geral da Licao

Nesta licdo vocé conhecera as funcionalidades e formas de interagir com objetos dentro do
Explorer, identificando as pastas e os tipos de objetos.

Objetivos da Licao
Apds esta licdo, vocé estara apto a:
e Interagir com o Explorer

o Acessar formularios de cubo

Termos utilizados nesta licao

Pasta Local onde se armazenam os objetos do Explorer.
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Conhecendo a interface do Explorer

= SYSPHERR

Inicio

Explorer

de Despesas
jDespesas

No menu de navegacdo clique na opgdo Explorer. A menu ira expandir-se para exibir as
principais opgoes de Filtro de tipos de objetos.

A opgado Navegador abre o Explorer sem qualquer filtro. As opgdes Recentes e Favoritos
abrem suas respectivas pastas. A opcao Data-Entry abre o Explorer filtrando apenas

formularios do cubo ou de dados e a opgao Relatério, abrira o Explorer com respectivo tipo

de objeto filtrado.

x

= SYSPHERR Explorer
INiclO
AREA DE TRANSFERENCIA ORGANIZAR NOVO
(3 Favoritos
NOME
[ Recentes
1. Vi e Vendas
« £ Sysphera B 1. Volume de Vendas
v [ 1. Treinamento HE 2. Prego Unitério e Custo Direto
v [ Formulérios & 3.9 IVA

[3 1. Premissas de Receita

[3 2. Premissas de Despesa

[3 3. Resultados

3 4. Formularios de Dados
v [ Relatérios

[3 Treinamento

T

=

ABRIR
DATA
12/03/2014
12/03/2014

12/03/2014

Mostrar todos objetos v
FILTRAR
T v
TIPO DESCRIGCAO
Formulario  Volume de Vendas

Formulario  Preco Unitario e Custo Direto

Formulario % IVA

TECH6

CROUP

G6C TRAININC

Treinamento Analista - ST33N 23



Navegando pelo Explorer

A navegacdo no Explorer Planning é idéntica a do Windows Explorer, onde, as pastas podem

ser abertas ou fechadas com um Unico clique no painel a esquerda ou com duplo clique nas
pastas a direita.

Ao aplicar o duplo clique sobre um formulario ou relatério, o mesmo sera aberto para
visualizacao.

Conhecendo a faixas de op¢oes

Na parte superior do Explorer, podemos observar uma faixa de op¢des onde destaca-se o
menu Integragdo. No menu Integracao, encontra-se o botao de download do Excel Add-in.

o Te T +
NOME DATA TIPO DESCRICAO
]

=] & e

)

&

Alternando entre os objetos abertos

Para cada formulario aberto a partir do Explorer, o T6C Planning gera um link rapido na
barra superior. Posicionando o mouse sobre o link, o nome do formulario sera exibido.
Clicando no link do formulario, este voltara a exibigcdo na tela principal.

Ty e v
[aa}

NOME DATA TiPO DESCRIGAO
O

] B 7. Demonstrativo de Resultados  13/03/2014 Formuldrio Demonstrativo de Resultados
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Exercicios

Exercicio 04 — Navegar pelo Explorer

1. Acesse 0 Explorer e navegue pelas pastas

2. No Explorer navegue na faixa de Opg¢bes

3. Abra o formulério “7. Demonstrativo de Resultados”

4. Volte ao Explorer e localize o formulario “4. Despesas Administrativas” pelo nome

5. Abra o formulario “4. Despesas Administrativas” e alterne entre os objetos abertos

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
* Interagir com o Explorer

o Acessar formularios de cubo
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Capitulo 04:
Utilizando Formularios de Cubo

A

Visao Geral

O Formulario de Cubo é a principal funcionalidade do T6C Planning para a entrada manual de dados
no ambiente do planejamento. Tem esse nome, porque os formularios sdo dinamicamente gerados
em funcdo das dimensdes definidas no modelo do projeto (as dimensdes definem um cubo
multidimensional).

Neste capitulo, vocé conhecerd a estrutura dos formularios de cubo e aprendera a utilizar diversas
funcionalidades que irdo lhe auxiliar na otimizacao de inser¢do de dados.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
o Inserir e salvar dados em formularios de cubo

o Utilizar os botdes de acao dos formularios

Licoes deste capitulo

o Licao 05: Utilizando formularios de cubo

Exemplo Pratico

Depois de encontrar suas tarefas, vocé comeca realmente o trabalho de colaboragdo no
orcamento da empresa. De acordo com as suas responsabilidades, vocé deve informar
dados sobre vendas, investimentos, despesas, movimentac¢do de pessoal etc.

Os formularios apresentam-se de forma bem similar ao Excel — com informacdes
organizadas em linhas, colunas e células que armazenam valores — porém nem tudo
funciona como em uma planilha tradicional. Por exemplo, vocé ndo tem permissao para
adicionar ou apagar linhas. Outra grande diferenga € que o T6C Planning administra onde
vocé pode informar dados e garante que todas as mudancas sejam rastreaveis, ou seja, vocé
consegue saber exatamente quem fez quais altera¢cdes, onde e quando.

ccccc
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Licao 05: Utilizando Formularios de Cubo

Visao Geral da Licao

A principal fungdo dos formularios é permitir que os usuarios envolvidos no planejamento
possam guardar dados no ambiente do orgamento de forma rapida, segura e confiavel.
Nesta licdo, vocé aprenderd a utilizar os formularios de cubo e todas as ferramentas
relacionadas a ele, obtendo o maximo de resultados.

Objetivos da Licao

Apos esta licdo, vocé estara apto a:

o Inserir e salvar dados em formularios de cubo

o Utilizar os botdes de acao dos formularios

Termos utilizados nesta licao

Dimensao Camada de classificacdo de dados.
Membro [tem da dimenséo.
Contexto Cruzamento de dimensdes.

Menu de Contexto | Conjunto de botdes de agdo em células do formulario.

JTECH6 (Fec e Treinamento Analista - ST33N 27

ccccc



Conhecendo a estrutura do Formulario de Cubo

A estrutura de um modelo de planejamento é composta por dimensdes — as quais sdo
formadas por elementos ou membros — e organizadas em hierarquias. Todas as informagdes
de uma aplicacdo sdo armazenadas nos cruzamentos destas dimensdes. E através das
combinagdes entre essas estruturas que podemos controlar os processos de entrada e saida
de informagdes da aplicagdo de orgamento.

Os formularios podem ser interpretados como janelas que lhe permitem visualizar o
conteldo armazenado na aplicagdo, através da selecdo das informacdes que fardo parte dos
eixos de cada formulario.

Um formulario sempre permitira a visualizacdo dos dados contidos na combinacdo das
dimensdes, porém, a alteracdo dos dados so sera possivel caso algumas condigdes sejam
atendidas, como estar no nivel correto de detalhe e ser acessado por um usuario que possua
as permissdes necessarias.

As estruturas do Formulario de Cubo estéo sinalizadas na imagem abaixo e serao descritas
nos tépicos a seguir.

VOLUME DE VENDAS Femamentas ¥ L

piginas: [Plangjado B (o 2 B (2020 [~ ]

m\m\m IAII'I Maio. Junho Julho |»¢m\smm ﬂmlmnomﬂmmﬂ

* Restricoes (Acima dos Botoes de Pagina Item1, quando houver): As restricbes
sdo criadas pelo gestor da conta e s6 estdodisponiveis aos demais usuarios em
modo de visualizacao.

« Paginas (item 01): As paginas podem ser selecionadas e alternadas, para que vocé
visualize e insira dados nos formularios.

¢ Linhas (item 02): A estrutura de linhas funciona da mesma forma que as linhas de
uma planilha. Os membros presentes nas linhas sdo definidos pelo gestor ou
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atualizados conforme as op¢des presentes nas paginas, variando de acordo com o
formulario criado.

¢ Colunas (item 03): A estrutura de colunas funciona de forma semelhante a de linhas
e, na maioria das vezes, contém os meses que estamos planejando (dimensao
Tempo). A dimensdo Tempo possui uma pagina especifica com os meses do ano,
para quando temos os meses distribuidos nas colunas.

o Células (item 04): A célula é o local onde os dados sdo inseridos. O valor definido
dentro de uma célula esta referenciado a um Unico membro dentro de cada uma
das dimensdes do modelo de planejamento.

A célula do formulario pode estar editavel ou bloqueada, conforme segue:

o Editavel: A célula possui cor branca, permite a insercao de dados e exibe
asinformacdes da célula ao clicar com o botdo direito do mouse sobre ela.

e Bloqueada: A célula ndo pode ser editada, devido a um dos motivos abaixo:

a) PorSeguranca: A célula possui cor cinza e esta bloqueada por inatividade
do workflow; por falta de permissdao do usuario para editar um dos
membros das dimensdes da célula; a célula representa um cenario
realizado; o cenario do formulario é de revisdao ou o usuario ndo é o
planejador da entidade selecionada.

b) Por Férmula: A célula possui cor azul e esta bloqueada, porque ha uma
férmula associada a conta referenciada por esta célula.

c) Por Agregacao: A célula possui cor cinza e é bloqueada para edicao
quando um de seus membros é a agregacao de outros niveis.

d) Por Detalhamento: A célula possui cor cinza com um triangulo vermelho
e é bloqueada por possuir um detalhamento valorado.

Inserindo e salvando dados no formulario de cubo

A insercdo de dados nos formularios de cubo é bastante simples e semelhante a uma
planilha do Excel. Além disso, as células do formulario possuem um esquema de cores de
identificacdo conforme o seu conteuldo, facilitando o processo de preenchimento.

e Células com fundo branco podem receber valores e é nelas que os dados sao
inseridos.

e Células com fundo verde indicam que os dados inseridos ainda ndo foram salvos.
o Células com fundo cinza sdo travadas e ndo permitem a inser¢do de dados.

o Células com fundo azul contém férmulas e ndo permitem a insercao de dados.
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Ao concluir e salvar a insercdo de dados, todas as férmulas contidas no formulario serao

executadas.

1. VOLUME DE VENDAS

Ferramentas ¥ "ex

1. VOLUME DE VENDAS

pégnas: [Panejado [0 [Lora | IEA [2020 a2
l Abril Junho L Julho j | Dezembro | 2020
BT o0 655600 65500 655600 635600 65500 635600  65%00 655600 655600 655600 6600
[ acbes 319800/ 319800 319800 319800 319800, 319800 3.19&00’ 319800 319800 3837600
Cable Organczing Kit 357,00] 357,00 357,00 | 357,00] 357,00 357,0¢ 35700, 428400)
Printer USB Cable 61500 615,00 613.00] 61300| 61300 735600
Ethemnet Cable 392,00 392,00 375,00 ] 37500 450000
SATA HD Cable 944,00 932,00 904,00 4 %0400 1084800
SCSI HD Cable 50,00 50,00 50,00 5006 500,00)
Parallel Printer Cable 899,00 899.00] 899,00 899,00] 599,00 899,00 1078800

Figura 13 - Inserir Dados no Formulario

Trabalhando com Células e Dados

As funcionalidades adicionais do T6C Planning auxiliam o trabalho com células e dados,

otimizando a utilizacdo e o preenchimento de formularios. Algumas delas estao acessiveis

através do Menu de Contexto das células e do botdo Ferramentas do formulario.

1. VOLUME DE VENDAS - Femamentas & I " C X
Copiar Dados
.
Ajustar Dados
Péginas: [Planejado |ﬂ [Loja N1 |ﬂ 2020 |ﬂ Alocagio de Dados
Congelar
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Descongelar
Auditoria da Célula
3 Todos Produtos 661400 660300 659600 661500 660300 6550 Descrcgo cae
= Cabos 3.256,00 3.245,00 323300 325700 224500 3104 Detalhes Célula
Cable Organizing Kit 357,00 357,00/ 357,00) 357,00 357,00 357  Detelhes Valor Célula
| 1 ! Expressdo
Printer USB Cable 615;r 61500 515,00 615,00 615,00 61 fnstrugaes
Topar Daae: ! ! !
Ethernet Cable Ajuster Dados 392,00 392,00 392,00 379 Relatsrios
iR 925,00 944,00 932,00| o Recamesar Formuldrio
SATA HD Cable ; 00| : 90) -
SCST HD Cable 50,00 50,00 50,00 sck — —
Parallel Printer Cable ez 299,00 899,00 899,00 99,00 899,00 890,00
2 Audio 103000  1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00
2 Auto-falantes 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00
Edifier X100 40,00 40,00 40,00 40,00| 40,00 40,00
Edifier E1100 81,00 81,00 81,00 81,00 81,00 81,00
Edifier E3100 41,00 41,00 41,00 41,00 21,00 41,00
Edifier M1550 5.1 82,00 82,00 82,00 82,00 82,00 82,00
| .

Figura 14 - Menu de Contexto e Botao ferramentas
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Abaixo iremos descrever as funcionalidades basicas e mais utilizadas no dia a dia do usuario.

Detalhes da Célula: Esta opcdo permite que vocé adicione um comentario descritivo a
respeito de alguma atividade na respectiva célula. Ao finalizar a insercdo do comentario, a
célula passard a exibir um pequeno triangulo azul, indicando que ha um detalhamento
descritivo.

T

Conta : Volume de Viendas . Cendric : Manejado . Entidade : Loja NL . Produto: Printer USE Cable . Tempo: Janeire .

Detalhes

Dados alterados em virtude de comecia,

Histdrico

@ sreerERa oK Cancelar

Printer USE Cable 615,00

» Detalhes Valor da Célula: Esta opgao lhe permite detalhar de forma estruturada o
valor contido em uma célula, inserindo linhas, adicionando conteddo e férmulas a
elas. Vocé podera ainda copiar o detalhamento de uma célula para outra. Ao concluir
a insercdo de detalhes, a célula passara a exibir um pequeno triangulo vermelho,

indicando que ha um detalhamento valorado.

Detalhes do Valor da Célula
Conta : Volume de Vendas . Cendrio : Planejado . Entidade : Loja N1 . Produto: Printer USB Cable . Tempo: Fevereiro .
Adicionar Adichonar Filha Reemower Remower Todos Copiar Colar
Printer USB2 - 2.200,000
Printer UBS1 - 1.000,000
Total 1.200,00
@ sreerena oK Cancelar
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Printer USB Cable

Figura 18 - Célula com Detalhe Valor

515,0({‘

615,00||

o Limpar Célula: Limpa o conteddo da célula e remove o valor do sistema (diferente

de simplesmente utilizar o botdo deletar, que apenas zera o valor da célula). Esta

opgdo sé esta disponivel para usuarios em que a fungdo “apagar dados via

formulario” esteja habilitada na seguranca.

& Todos Produtos

Cable Organizing Kit
Printer USB Cable
Ethemet Cable
SATA HD Cable
SCSI HD Cable

Parallel Printer Cable

B Auto-falantes
Edifier X100
Edifier E1100
Edifier E3100

» Ajustar Dados:

= demo.sysphera.com diz

6.614,00 Tem certeza que deseja apagar os dados selecionados ?
3.256,00
357,00
615,00 615,00 15,00 B15.00 B15.00 51300
380,00 380,00  copiar Dades 392,00 ars0q |
955,00 944,00 o7 Ajustar Dados. 932,00 9040
Alocacso de Dados
50,00 50,00 * Congelar 50,00 50,0
899,00 899,00 Y PEETIEET 899,00 ag9,0q |
Auditoria da Célula
1.030,00 1.030,00 1.02 Descrigdo Célula 1.030,00 1.030,00
Detalhes Célula
621,00 621,00 G ——— 621,00 621,00
40,00 40,00/ 4| Expressao 40,00 40,00
i (z’lula(s)-
81,00 81,00 2 oill » 21,00 81,00
41,00 41,00 4 Lista de Formularios b 41,00 41,00
I I

Figura 19 - Limpar Célula

A finalidade da opg¢do Ajustar Dados é possibilitar a alteracdo de

dados de varias células simultaneamente. Ao selecionar um grupo de células e clicar

na opgao Ajustar Dados, o sistema exibirda uma janela pop-up onde devera ser

inserido um valor a mais ou a menos. Ao concluir o processo, esse valor sera somado

(ou subtraido) das células selecionadas.

1. VOLUME DE VENDAS

1. VOLUME DE VENDAS

Péginas: [Plangjado | - j B [2020 |~

Cable Organizing Kit
Printer USB Cable
Ethemet Cable
SATA HD Cable

SCSI HD Cable

Parallel Printer Cable

@ demo.sysphera.com/Syspherafnali...

6.603,00 6.556,00

Ajustar Valores E
.29 3.245,00 3.198,00|
‘Valor do ajuste: 1 1
0 357,00 357.00|

| :
0 615,00 613,00
' = 285 0y 3 A
T e 1‘0 392,00 375,00
10 932,00 904,00
899,01 899,00 899,00 899,00 £99,00|

Figura 20 - Ajustar Dados

o Trocar Contexto do Formulario: Esta funcionalidade permite que vocé altere o

contexto em que deseja visualizar ou salvar as informacdes. Neste exemplo, ao

alternar entre as filiais de uma rede de lojas, vocé vera o mesmo formulario, porém

com outro contexto e outros valores.
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Volume de Vendas

Processar | paginas: |Planejado | B [Loja N1 | B [volume de Vendas | B [2015 | - |
Janeiro Fevereiro Marco Abil Maio
B Todos Produtos 9.367,50 14.979,oo| 15.383,00 15.425,oo| 15.425,00
8 Cabos 6.000,00  11.611,50] 12.01550  12.01550]  12.015,50
Cable Orparizw K 1.000,00 357,00 357,00 357,00 357,00
1

e 1.000,00 6.607,50 6.607,50 6.607,50 6.607,50
1.000,00 3.198,00 3.198,00 3.198,00 3.198,00

Ethemet Cable
1.000,00 500,00 904,00 904,00 904,00

SATA HD Cable
1.000,00 50,00 50,00 50,00 50,00

SCST HD Cable
1.000,00 899,00 899,00 899,00 899,00
Eorf et 1.039,50 1.039,50 1.039,50 1.081,50 1.081,50
ofdo 610,05 610,05 610,05 652,05 652,05

Figura 21 - Alterar Contexto

Volume de Vendas

Processar  paginas: |Planejado | B3 JLoia NEL [Volume de Vendas | B3 2015 | |

Janeiro Fevereiro

& Todos Produtos 6.705,00 6.705,00 6.705,00 670500 670500
S b 3.353,00 3.353,00 3.353,00 3.353,00 3.353,00
Cable Organizing Kit 9,00 9,00 9,00 9,00 9,00
et I e 855,00 855,00 855,00 855,00 855,00
802,00 802,00 802,00 802,00 802,00

Ethemet Cable
110,00 110,00 110,00 110,00 110,00

SATA HD Cable
939,00 939,00 939,00 939,00 939,00

SCSI HD Cable
638,00 638,00 638,00 638,00 638,00
Eriel Frmtes Cable 1.071,00 1.071,00 1.071,00 1.071,00 1.071,00
S Aldio 624,75 624,75 624,75 624,75 624,75

Figura 22 - Alterar Contexto

» Colar Dados do Excel: Esta funcionalidade possibilita que vocé copie um conjunto
de informagdes de uma planilha do Excel e cole-as nas células do formulario do T6C

Planning.

4

3 [Produto 1 1.000,00] 357,00 35700 35700 357,00  357,00]  3570C

4 [Produto2 1.000,00] _ 6:607,50] _6.607,50] _6.607,50] _6.607,50] _6:607,50] 6,607,520 oot

5 [Produto 3 1.000,00]  3.198,00) :

6 [Produto 4 1.000,00] 500,00

7 [Produto s 1.000,00] 50,00/ 50,00] 50,00 50,000 50,00 Bool

8 [Produto 6 1.000,00] 899,000 899,00] 899,00) 899,000 899,00 899,00 A )

a Colar Especial...

Figura 23 - Copiar Dados do Excel
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| | Janeiro Fevereiro
B Todos Produtos 336750 3367.50]

2 Cabos ‘

Marco Junho

3357,50[ 1409,50‘ 3.409,50[ 3.409,50' 3.409,50

A

Cable Organizing Kit
Printer USB Cable
Ethemet Cable
SATA HD Cable
SCSI HD Cable

Parallel Printer Cable

1.039,50] 1.039,50] 1.039,50] 1.081,50] 1.081,50) 1.081,50] 1.081,50]

B Todos Produtos 3.367,50|

3.367,50| 3.367,50| 3.409,50| 3.409,50| 3.409,50| 3.409,50|

& Cabos

Cable Organizing Kit 1.000,00| 357,00| 357,00| 357,00| 357,00 357,00| 357,00}
Printer USB Cable 1.000,00| 6.607,50| 6.607,50| 6.607,50) 6.607,50| 6.607,50| 6.607,50]

1.000,00| 3.198,00| 3.198,00| 3.198,00| 3.198,00| 3.198,00| 3.198,00]
Ethemnet Cable

1.000,00| 500,00 904,00| 904,00 904,00 904,00| 904,00)
SATA HD Cable

1.000,00| 50,00| 50,00 50,00 50,00 50,00| 50,00]
SCSI HD Cable

1.000,00| 899,00 899,00 899,00 899,00 899,00 899,00

Paralle! Printer Cable

1.039,50| 1.039,50| 1.039,50| 1.081,50| 1.081,50) 1.081,50| 1.081,50‘

Figura 24 - Colar Dados do Excel

E importante lembrar que, caso vocé esteja utilizando um maior nimero de casas decimais
em sua planilha do Excel (por exemplo: R$ 12,373624), ao colar os dados no formulario do
Planning, os niumeros assumirao o formato de casas decimais definidas para o formulario,

que por padrao sao duas, ocasionando no arredondamento dos valores (conforme o
exemplo citado, o valor passaria a ser R$ 12,38).

Funcoes Avancadas

O Menu de Contexto do T6C Planning possui ainda alguns botdes de acao com fungdes
avancadas para realizacdo de atividades em células do formulario.
Abaixo iremos descrever as funcionalidades avancadas do menu de contexto.

o Copiar Dados: A copia de dados lhe permite transferir informacdes de um
determinado formulario para outro, selecionando pequenos grupos de células, ou
mesmo todo o formulario no qual serdo inseridos os dados copiados.

Ao selecionar as células e clicar na opgdo Copiar do menu de contexto, o sistema
exibira uma janela pop-up, onde devera ser informado o formulario referente aos
dados de origem que serdo colados no formulario atual.
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1. VOLUME DE VENDAS

Paginas: Planejada | - BT B == B

de Dadors - Google Chwomne

0 @ demo.sysphera.comySyspherafnalistaWF nDal
| Copia de dados do Formulério
200 | JFohme de vendas B pineisio | - JEL | -~ JEEE ﬂ
@ sremena - Capiar Fechar

o Alocagao de Dados: A opgdo Alocagdo de Dados permite que vocé faga a
distribuicdo de um valor agregado em um determinado formulario, o qual devera
estar um nivel abaixo da dimensao Conta, na restricdo ou nas paginas, e possuir
alguma hierarquia nas linhas, que ndo seja a dimensao Tempo.

Para realizar uma alocagdo de dados, vocé devera selecionar uma célula que seja
agregada (que possui filhos nas linhas) para efetuar a distribuicao, e clicar na opcao
Alocacao de Dados. O sistema exibira uma janela pop-up com a interface de
configuracdo da alocacdo, onde devera ser informado o valor a ser alocado e
selecionado o Tipo de Alocacao.

a) Alocacao Proporcional: caso o membro selecionado possua filhos, a
distribuicdo de valores sera proporcional aos valores destes filhos. Caso o
membro ndo possua filhos, o valor sera distribuido igualmente.

b) Alocacdo Relacionada: permite que vocé selecione outro grupo de células para
ler a proporcao, por exemplo, modificar os produtos de fevereiro ou marco com
base na proporcao de janeiro.

c¢) Uniformemente entre Membros Folha: distribui o valor a ser alocado
igualmenteem todos os filhos folha do membro selecionado.

d) Preencher Membros Folha: atribui o valor a ser distribuido integralmente em
todos os filhos folha.

Ao concluir o processo de alocacdo de dados, o sistema salva as informacgdes
automaticamente.
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1. VOLUME DE VENDAS |

1. VOLUME DE VENDAS

Péginas: [Planejade | - I 18 2020 |~}

& demo.sysphera.com/SyspheraAnalistaWF/WebForm/Forms/PopupFarmSpecialAlloc...

8 Todos Produtos

= Cabos

Cable Organizing Kit

Frinter USB Cable O Preencher membros folha

Ethernet Cable O customizada

SATA HD Cable N.
F|

SCSI HD Cable

O Coplar

O uniformemente entre membros folha

FParallel Printer Cable a8
2 Audio 1.030,00 1.0: 4.500,00
| oagofdes ) 4 Organizing Kit

Edifier X100 40,00 4
Edifier E1100 £1,00 8 Printer USB Cable
Edifier E3100 4 .00: 9 Ethemet Cable
Edifier M1550 5.1 8200| g SATA HD Fahla 1.319,87
EM M1 570 ! Novos Valores 5010
Edifier R18 e : Qe Apds Alocagio Proporcional -
Edifier RLODOTCH 48,00 1 . Paranel Frincer Lanie 1.242,48

Figura 26 - Alocacao de Dados

» Auditoria da Célula: Sempre que for alterado algum dado do formulario, todas as
informacdes sobre a alteracdo serdo armazenadas em uma trilha de auditoria,
bastando clicar em uma determinada célula e, a seguir, na opcao Auditoria da Célula,
para exibir todo o histérico de alteragdes realizadas na mesma.

1. VOLUME DE VENDAS

1. VOLUME DE VENDAS

Paginas: [Planejadn B Lozt | ~ JEED [~}
Trilha de Auditoria - Google Chrome
# demosysphera.com/SyspheraAnalistaWF/ WebForm/Forms,/PopupFormCell Auditing Trail PiltersText=...
Cable Organizing Kit | I
22/03/2022 23:17:59  Aluno 01 Formulrio 364,87 1319,87 [~
xkiselncabl 1| Jz2r03i2022 22:41:09 Aluno 01 Formulério 51,00 955,00
Ethernet Cable 22/03/2022 22:35:08  Aluno 01 Formulério 904,00 04,00
SATA HD Cable
SCSI HD Cable
Parallel Printer Cable
= udio |
S Auto-falantes |
Edifier X100 |
Edifier E1100
Edifier E3100 .
Edifier M1550 5.1
Edifier M1300 | @ srserEra o
Edifier R18 86,00] - - - - - e - —

Figura 27 - Auditoria da Célula

o Descricio da Célula: Esta opgdo possibilita que vocé visualize informacdes de
enderecamento da célula, como o registro de um membro de cada uma das
dimensdes existentes no modelo.
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1. VOLUME DE VENDAS. |
1. VOLUME DE VENDAS
paginas: [Planejade B [t | ~ B | ~ |
@ demo.sysphera.com/SyspheraAnalistaWF/WebForm/F pupl ‘eliDescription.aspx?formiD=90&row=58¢0...
[ e |
B Tadas Produtas 7.858,00 6603,00| | pescritivo da Contas
8 Cabas 4,500,00 3.24500
Cable Organizing Kit 453,40 357,00
Printer USE Cable 840,07 615,00
Ethemet Cable 525,18 EH | Dimensso Membro Tipo 1D Membro
- [ || conta Volume de Vendas Membro 2 l
1.319.87
— Tempo Feverein Membro 2 B
69.10 009/} cenira Plznejado Membro 2 1
1.242.48 599,00| || Entidade Loja N1 Membro 3
|| Froduta TA [
1030000 103000 e N £
621,00 621,00
40,00 40,00 =
£1,00 e1,00(|| ! v
Edifier E3100 41,00 41,00 r&” |
| Vocd possul persissBo de escrita na célula. | 1
Edifier M1550 5.1 82,00 82,00
Edifier M1300 57,00 57,00
Edifies R18 26,00 86,00 4
48,00 48,00 '
Edifier R231T £9,00 £9,00 ’ SYEPHERA oK

Figura 28 - Descricdo da Célula

» Expressao: Esta opcao faz com que seja possivel executar expressdes de formulas
no contexto de um unico formulario.

Formula | Escopo = Dados

Expressdo:

[Saldo Finall = Closing([Salde Iniciall, [ 1, -[Saidas])

Figura 29 - Expressao

o Formularios: Esta opcao permite que sejam visualizados outros formularios que
possuam o mesmo contexto da célula selecionada.

1. VOLUME DE VENDAS

Paginas: [Planejado | - QY B 2020 | -

j7 Eeiiuér67| Marco |7Ab’d"

‘ 8 Todos Produtos ; 7.858,00 6.603,00 6.595,00 6.615,00
I

| =cabos : 324500 323800  3257,00
Cable Organizing Kit i ’ 357,00| 357,00|
Printer USE Cable iDadost = o) 615,00|
Etheret Cable ; | 30200 302,00|
SATA HD Cable ] 1 i 9:5,00. 94;_00‘

Parallel Printer Cable 1.2 L S 899,00 899,00

2 Audio Srind B3 O 103000 103000
S Auto-falantes 3 Vol da Vendas: .00
Edifier X100 00| 40,00 40,00

i

| wmwohke . =

| SCSI HD Cable - Detathes Célulz 50,00 50,00
b aeeoe

\

\

\'

i

Figura 30 - Formularios
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Exercicios

Exercicio 05 - Utilizar o formulario de cubo

1. Copie os dados da planilha de treinamento e cole no formulario de cubo.

2. Selecione um grupo de células e faga um ajuste de valores, por exemplo, +100.

3. Faga uma alocagdo de dados para que a soma do valor dos produtos de uma de
suas filiais totalize R$ 50.000,00.

4. Modifique alguns dados em seu formulario e identifique a diferenga de cores das
células.

5. Selecione uma célula e insira um detalhamento.

6. Selecione uma célula e insira um detalhamento valorado.

7. Consulte a auditoria de uma célula do formulario de cubo.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
o Inserir e salvar dados em formularios de cubo

o Utilizar os botdes de acao dos formularios
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Capitulo 05:
Utilizando Formularios de Dados

Visao Geral

O Formulario de Dados recebe esse nome, porque os formularios sao definidos através da estrutura
de uma tabela de dados. Esta interface possui colunas fixas, mas nao oferece restricdes em relacdo a
quantidade de linhas armazenadas, sendo ideal a captura de informacSes com um detalhamento
além do permitido pelo modelo dimensional.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:

o Conhecer os 3 tipos de formularios de dados existentes
» Inserir e salvar dados em formularios de dados

Licoes deste capitulo

e Licao 06: Utilizando Formularios de Dados

Exemplo Pratico

Existem diversas informacSes que fazem parte do seu planejamento, mas que ndo se
encaixam no formato exigido pelo modelo dimensional, seja pelo assunto ou pelo nivel de
detalhe que precisamos armazenar.

Estas informacdes podem ser desde solicitacdes de compra de bens de capital, como méveis
e computadores, registros detalhados de pedidos de compra, notas fiscais que justificam
um reembolso de despesa, até toda a parametrizacdo das entradas e saidas de informacao
entre os sistemas existentes. Para estas necessidades de armazenamento, o gestor do
orcamento define e disponibiliza para vocé, formularios de dados para o preenchimento e
armazenamento das informacdes que complementam o orcamento.

E%TECHé (Fec e Treinamento Analista - ST33N 39

ccccc



Licao 06: Utilizando Formularios de Dados

Visao Geral da Licao

O formulério de dados ndo possui as mesmas ferramentas do formulario de cubo visto
anteriormente, pois sua finalidade é a visualizacdo e insercdo de dados. Nesta licdo vocé ira
conhecer a interface e a utilizacdo do formulario de dados, onde ira visualizar, inserir e salvar
informacodes.

Objetivos da Licao

Apds esta licdo, vocé estara apto a:

o Inserir e salvar dados em formularios de dados

Termos utilizados nesta licao

Tabela de dados Defini¢do da estrutura da tabela na qual os dados serao salvos.

Formulario de Dados | Interface de acesso aos dados de uma tabela de dados.

Campo que possui um link de ligacdo com outra dimensao, tabela

Coluna com Ligacao . - .
gas de dados ou com a listagem de usuarios do sistema.

Master/Detail Funcionalidade de adicdo de novos registros na tabela de links.

JTECH6 (Fec e Treinamento Analista - ST33N 40

ccccc



Utilizando Formularios de Dados

O Formulario de Dados esta acessivel ao usuario somente através de tarefas em sua tela
inicial. Ao abrir a tarefa, vocé sera direcionado a tela do formulario relacionado, onde as
informacdes deverdo ser inseridas e salvas. Apos terem sido salvas, as informacdes poderdo
ser visualizadas, editadas e alteradas se necessario.

A navegacdo no formulario de dados é bastante simples e a disposicdo das opgdes pode
variar conforme a formatacao utilizada pelo gestor na criagdo do formulario. Sua estrutura
€ composta basicamente por paginas (item 01), colunas (item 02) e linhas (item 03).

x

=  SYSPHERRA Langamentos de Despesas AL
LANGAMENTOS DE DESPESAS ECox
LANCAMENTOS DE DESPESAS 1
Paginas: [Loja n1 |n [aluguel |n

Funcionalidades do Formulario de Dados

o Adicionar linhas ao formulario: A adicdao de linhas ocorre automaticamente, cada
vez que vocé clicar na ultima linha do formulario.

¢ Excluir linhas do formulario: Para excluir uma linha, basta seleciona-la e clicar no
botdo Remover Registro (-), no final da pagina do formulario. A exclusdo sera
efetivada quando o formulario for salvo.

¢ Ordenar informacodes: Para ordenar as informagdes do formulario, basta clicar no
cabecgalho da respectiva coluna.

oo [

15/04/2022 |Pagamento Aluguel Referente a Abri

[=3]
un
rs]
[=]
=1

15/04/2022 | Condominio Referente a Abri 1.265,00
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» Coluna Arquivo: Esta opgdo permite que um arquivo seja anexado a linha, como
um recibo ou nota fiscal, por exemplo. Ao clicar no botdo de anexar arquivo “A", o
sistema exibira uma janela pop-up para selecdo do arquivo.

LANCAMENTOS DE DESPESAS

Paginas: [Loja N1 |n [Aluguel |n

guel Referente a Abril

erente a Abril

8 demo.sysphera.com/SyspheraAnalistaWF/WebFormy/...

*, Adicionar Arquivo

Anexar argquivo

Escolher ficheiro |Nenhum ficheire selecionado

0K Fechar

Figura 33 - Anexar Arquivo

» Coluna com Ligacao: Este tipo de coluna possui uma ligagdo com outra Dimensao,
Tabela de Dados ou com a listagem de usuarios do sistema. Os dados da ligacao sdo
exibidos em uma ComboBox para selecao, evitando erros de digitagdo. No exemplo
abaixo, tempos uma coluna com o Tipo de despesa feita.

LANCAMEMTOS DE DESPESAS

LANCAMENTOQS DE DESPESAS

Paginas: |Loja N1 |n [Aluguel

15/04/2022
15/04/2022

Figura 34 - Coluna com Ligacao

o Coluna Master/Detail: Em colunas que possuem ligacdes com outro formulario de
dados, é possivel adicionar um link Master/Detail. Com isto, vocé podera acessar o
formulario Master para preenchimento de novas op¢des que, ao voltar ao formulario
Details, ja estardo disponiveis para selecao.
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Alimentacdo P fimoco

Viagem d?assagem

Alimentacdo ‘Iantar
Alimentacdo \I

Hospedagem ‘IL

Tipo de Despesa «

Tipo de Despesa

|__Desdaicao
Hospedagem

Alimentac3o

Viagem

Diversos X I

Figura 35 - Coluna Master/Detail

o Paginas: Esta opcdo permite que vocé navegue entre as paginas do formulario,
como neste exemplo, em que foi criada uma pagina para as despesas gerais de cada
colaborador.

LAMCAMENTOS DE DESPESAS

I Péginas: |Loja N1 |= [luguel |EI

[ Aluguel -
Tipo Dat| Ef\gua e Esgoto

E Eletricidade

Boleta E Gis
Boleto E Limpeza B
E Reparos |

Erru

E Condominie

E Materiais de Escritorio

E Aquecimento ou Refrigeracio

E Materiais Impressos -

Figura 36 - Paginas

« Paginacao: A finalidade desta opcao é possibilitar que vocé alterne entre as paginas
de um mesmo formulario, utilizando-se os botdes de navegacao especificos.

LANCAMENTOS DE DESPESAS " CXx

LANCAMENTOS DE DESPESAS

paginas: [Loja N1 |3 [Aluguel [~ ]

Boleto 15/0‘«1/2022lpagamer\to Aluguel Referente a Abril I
Boleto

15/04/2022|Condominio Referente a Abril

Figura 37 - Paginacao
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Outros Tipos de Formularios de Dados

Ainda podemos realizar o lancamento das despesas de duas outras maneiras, através dos
formularios de dados em formato de Janela e em formato de Painel, como mostrado abaixo
nas duas imagens.

Langcamento em Janela

-

a - A
2 £ @ (@ gz W
savar [ iy Copiar Colar Exce! iltro )
FORMULARIO AREA DE TRANSFERENCIA INTEGRACAO -

Conta Tipo

Descrigdo Valor Anexo

A

Alugue! v | Boleto =
Aluguel Boleto

Agua e Esgoto Boleto

Pagamentc Aluguel Referente a Abril
Condominio Referente a Abri
Conta de Agua e Esgoto

seu|ged

Barra de Botoes Padrao: Lancamento em Janela

NiCIO
Qe W g 3 gz Y %
salvar [ | Copiar Colar Exce Filtros (73

FORMULARIC AREA DE TRANSFERENCIA INTEGRACAD FILTRO

Os botdes de acao da tela de langamento em formato de janela ficam dispostos na faixa de
opgoes acima dos campos de lancamento do formulario.

e Salvar, salva os dados lancados no formulario.

e Limpar, limpa os dados nao salvos, que estdo presentes no formulario.

e Excluir, exclui os dados selecionados, inclusive do banco de dados.

e Excluir Todos, exclui os dados selecionados, inclusive do banco de dados.

e Copiar, copia os dados selecionados.

e Colar, cola os dados copiados.

e Excel, abre o referido formulario no Excel, necessario ter instalado o Excel Add-in.

e Filtro, habilita o uso de filtros.

e Limpar Filtro, limpa os filtros, retornando todos os dados.

e Atualizar, atualiza os registros do formulario trazendo apenas valores salvos.
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Lancamento em Painel

N -

. - 7
Lancamentos de Despesas Painel @& X
AERIR
+ 1 gh Adicionar ] Remover & Primeiro & Anterior | 1/3 3 Préximo ¥ ulime
DATA
14/04/2022
Entidade
12/04/2022 Loja N1 -
12/04/2022
Conta Tipo

Aluguel v Boleto v

Data Valor

=]
=]

v
B
[
[N
o
w

Descrigdo

Pagamento Aluguel Referente a Abri

Barra de Navegacao: Lancamento em Painel

Lancamentos de Despesas Painel @ B3 X

qpF Adicionar ] Remover & Primeiro & Anterior | 1/3 | 3 Proximo P Ultimo

Os botdes de acdo da tela de lancamento em formato de painel ficam dispostos no canto
superior direito, enquanto que os botdes de navegacado ficam dispostos acima dos campos
do painel.

e Salvar, salva os dados lancados no formulario.

e Limpar, limpa os dados nao salvos, que estdo presentes no formulario.

e Maximizar, maximiza o formulario colocando-o em formato de tela inteira.

e Fechar, fecha o formulario.

e Adicionar, abre a adicao de um novo registro.

e Remover, remove o registro selecionado (exibido).

e Primeiro, acessa o primeiro registro.

e Anterior, acessa o registro anterior, com base na posicdo que esta.

e Proximo, acessa o proximo registro, com base na posi¢do que esta.

e Ultimo, acessa o ultimo registro.
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Exercicios

Exercicio 06 — Utilizar o formulario de dados

. Acesse uma tarefa de formulario de dados.
. Insira dados no formulario e salve as alteracdes.
. Clique na coluna Master/Detail e adicione uma nova opgao.

H W N =

. Retorne ao formulario e selecione a opgao criada na Coluna com Ligagao.

Resumo da licao

Agora vocé ja esta apto a:

e Inserir e salvar dados em formularios de dados
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Capitulo 06:
Utilizando Relatorios

Visao Geral

Os relatorios do T6C Planning sdo ferramentas de analise que possibilitam a visualizagdo dos
resultadosfinanceiros, de vendas e estoque, dentre outros, auxiliando na tomada de decisdes de
forma clara eprecisa. Neste capitulo vocé conhecera as principais funcionalidades dos relatérios
Planning e aprendera a utilizar essa ferramenta indispensavel em suas atividades diarias.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
o Utilizar relatérios

o Parametrizar relatorios

Licoes deste capitulo

o Licao 07: Utilizando Relatorios

Exemplo Pratico

Além de informar os detalhes do planejamento da sua loja a gestdo da companhia, existem
diversas informagdes que vocé necessita para executar suas tarefas do dia a dia, como o
resultado das vendas por cada setor, indicadores de desempenho por vendedor e
atingimento de metas em indicadores de gestao.

Para este tipo de atividade vocé tem disponiveis alguns relatorios que apresentam em uma
visdo Unica e parametrizavel — combinando em tabelas, graficos e outros recursos de
apresentagdo — todas as informacdes que vocé necessita para o desempenho de suas
atividades.
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Licao 07: Utilizando Relatoérios

Visao Geral da Licao

Neste capitulo vocé conhecera a interface dos relatorios e as opgdes de exibicao, utilizagdo

e parametrizagdo, de forma simples e pratica.

Objetivos da Licao

Apds esta licdo, vocé estara apto a:

e Utilizar relatorios

e Parametrizar relatorios

Termos utilizados nesta licao

Parametrizacao

Defini¢do de parametros.
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Utilizando Relatérios

A listagem de relatérios disponiveis esta acessivel através da pasta Relatérios, onde vocé ira

selecionar e abrir o relatério desejado.

RELATORIO exceL

T T +

NOME DATA TiPO DESCRIGAO

Demonstrativo de Resultado 24/06/2019 Relatério

v B3 Sysphera =l

D000 :

v By Rela

3 Treinamento

Barra de Op¢oes do Relatério

A visualizacdo do relatorio selecionado apresenta, além de seu conteldo, a barra de opgdes

disponiveis para auxiliar a navegacao e a utilizacdao do relatério.

DEMONSTRATIVOS FINANCEIROS CONSOLIDADOS

ano: [ 2020 ¥

‘. 6 ﬂ
|\<I < ;oah > >I"?—||%| 100% v .

Demonstrativos Financeiros Consolidados

ase: | Planejado ~|  Entidade: Loja N1

Cendrio: Planejado Entidade: Loja N1 Ano: 2020

|Demonstragéo dos Resultados do Exercicio

Ja Julho

Faturamento 8ruto

Lucre Operacional 89 9 9
(-) Despesas Indiretas o 0 o 0
Despesas Administrativas ] 0 o 0 0 o 0
Despesas de Pessoal 0 0 0 0 0 0 0

Lucro Bruto

Gerado e 22/03/2(

Pigina 1 ce 1

« Paginas (item 01):
relatério e a navegacao entre as paginas.

Esta opcao facilita a identificacdo do total de paginas do

o Atualizar (item 02): Este botdo permite que o usuario atualize a pagina de

relatorios para verificar a presenca de dados mais atualizados.

+ Volta ao Relatéorio Pai (item 03): Este botdo permite que o usuario acesse o

Relatério Pai (quando houver um).

o Zoom (item 04): Esta opcao permite que o tamanho da imagem visualizada seja

aumentado ou diminuido em relacdo ao percentual padrdo de 100%.
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o [Exportar (item 05): Os relatérios Planning podem ser exportados para o
computador do usuario em diversos formatos para consulta e visualizacao.

o Imprimir (item 06): Este botdo abre a tela de dialogo imprimir, nela o usuério pode
configurar o tamanho da pagina e a orientacdo (Retrato ou Paisagem).

o Pesquisa (item 07): Ao inserir uma informagdo na caixa de pesquisa e clicar nos
campos Find e Next, o sistema executa a pesquisa em todo o relatério, sinalizando
o conteudo localizado.

¢ Ocultar Barra de Ferramentas e Parametros (item 08): Aqui temos dois botdes:
o da esquerda, oculta a barra de botdes padrao; o segundo, o da direita, oculta a
barra de parametros.

ranceiros Consolidados

' Loja N1 Ana: 2020

s dlo Exercicio

TIFF file

MHTML (web archive)

| csv (comma deimited)
XML file with report data

7| DataFeed

» Atualizar (item 05): Esta opgdo atualiza os dados do relatorio.
e Imprimir (item 06): Imprime o relatorio.

o Botao Parametros (item 07): Abre a tela de parametrizagdo do relatério.

Parametrizacao de Relatorios

Ao clicar no botdo Parametros, as coordenadas dos relatorios podem ser modificadas
através de selecdo de campos, filtrando as informagdes que serdo exibidas, pois esta
parametrizacdo tem apenas efeito de filtros. Para visualizar o relatério apds a
parametrizacao, vocé devera clicar no botado View Report.

DEMONSTRATIVOS FINANCEIROS CONSOLIDADOS o0

Ano: 2020 ~ Cenério Base: [ Planejado ~] Entidade: [Loja N1 ~ [ view report |
Realizado

Planejado.

q { 1 1 » IO ® 100% v v =
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Exercicios

Exercicio 07 - Utilizar relatérios

1. Abra um relatério de sua listagem.

2. Digite no campo de Pesquisa o nome de um item do relatério e observe o resultado
da pesquisa.

3. Cligue no botdo Parametros.

4. Selecione outra filial, clique em View Report e observe os resultados.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
o Utilizar relatorios

e Parametrizar relatorios
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Capitulo 07: Conhecendo a
[ Integracao com Excel e
Power Bl

Visao Geral

Os Add-ins ou complementos, sdo aplicativos desenvolvidos para serem incorporados a
determinados softwares, estendendo a eles a utilizacdo de seus recursos.

O T6C Planning possui um Add-in para instalagdo no Excel, através do qual vocé podera utilizar os
recursos integrados do Ambiente Planning diretamente em planilhas, interagindo com tarefas e
formularios eacessando as informacgdes do seu planejamento financeiro via Excel.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
* Instalar o Excel Add-in
o Efetuar login no Excel Add-in
o Interagir com tarefas através da integracao com o Excel
e Publicar dados através da integracao com o Excel
e Interagir com formularios através da integracdo com o Excel

e Acessar Relatorios desenvolvidos no Power Bl

Licoes deste capitulo

e Licdo 08: Conhecendo a Integracdo com o Excel

Exemplo Pratico

Apesar de todo o esfor¢o feito durante o projeto para atender suas necessidades de
consumo de informacdo, sempre havera demandas que ndo foram previstas ou que sdo
variadveis por natureza. Além disso, eventualmente vocé necessita ter a flexibilidade de
trabalhar no planejamento mesmo sem estar conectado a rede da empresa no momento.
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Para estes casos vocé tem disponivel a integracdo Planning com o Excel, que combina a
seguranca e confiabilidade das informac¢des armazenadas no servidor com a flexibilidade e
disponibilidade das planilhas Excel.

Desta forma vocé tem duas maneiras de ter acesso a sua informacdo com a mesma
facilidade e qualidade, independentemente de seu acesso ser feito através do browser ou
de uma planilha.

Além do Excel, usuarios Planning tem acesso também a visualizacdo de relatérios
desenvolvidos no Power BI, através da integracdo com o referido software.
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Licao 08: Conhecendo a Integracao com o Excel

Visao Geral da Licao

Apds o Add-in do Excel ter sido instalado pelo administrador do sistema, vocé tera acesso
a utilizagdo integrada do T6C Planning dentro do Excel. Nesta licdo vocé conhecera as
facilidades desta integracdo e aprendera como interagir com suas atividades através do
Excel Add-in.

Objetivos da Licao
Apds esta licdo, vocé estara apto a:

Instalar o Excel Add-in

o Efetuar login no Excel Add-in
» Interagir com tarefas através da integracdo com o Excel
o Publicar dados através da integracao com o Excel

» Interagir com formularios através da integracdo com o Excel

Termos utilizados nesta licao

Add-in Complemento.
. Combinagdo de funcionalidades isoladas para que ambas
Integracao .
trabalhem em conjunto.
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Instalando o Excel Add-in

Para que vocé tenha acesso aos formularios do T6C Planning dentro do Excel é necessario
a instalacdo de um plugin. Neste topico veremos o passo-a-passo dessa instalacdo, durante
o momento de instalacdo mantenha o Excel fechado.

1. No TeC Planning clique no botdo navegador, em seguida escolha a opgdo
EXPLORER.

No menu EXPLORER, clique em NAVEGADOR.

Dentro do ambiente Navegador do Explorer, clique na guia INTEGRAGAO.

Clique no icone do EXCEL, como mostrado na imagem.

vk o

Ap0s clicar no canto inferior esquerdo aparecera um botdo ExcelAddIninstaller.exe
clique nele para iniciar a instalagdo do Excel Add-in (antes disso feche todas as
janelas de Excel que estdo abertas), veja figura abaixo.

x x e

= SsYSPHERA Explorer 2

Niclo VISUALIZAR

E

INTEGRACAD RELATORIO EXCEL FORMULAS

[ Favoritos T T + i YL T
NOME DATA TIPO  DESCRICAO CODIC ORDE AUTOR
[ Recentes
Trei nto Analista 22/0. ast Administrator (ar
« [ sysphera O reinamento Analista 22/0 Pasta 118 dministrator (
» [J Treinamento Analista
5| ExcelAddininstaller.exe ~ |- Mostrar tudo X

6. Ao abrir a janela de instalacao, clique no botdo INSTALAR, como mostra a figura
abaixo.

O IEtY"EFHEHA

E necessario fechar o Excel para continuar.

Instalar Fechar

Efetuando login no Excel Add-in

Ao abrir o Excel ap6s o Add-in ter sido instalado, vocé vera no cabecalho o menu do T6C
Planning, no qual encontram-se as op¢des disponiveis, como o botdo de login.

Ao clicar no botdo de login, sera exibida uma janela pop-up onde devera ser inserido o
endereco do servidor, e a seguir, informados os seus dados de acesso.

STECHE  (Fec mamne Treinamento Analista - ST33N 55



YH

Arauive Pagina Inicial Inseriv Layout da Pigina Farmulas

Seguranga Tarefas Formubirios Dados Aluda

L RENRE. T R STy VR
| |

Aplicagio:
Treinaments Ansists w

i

[ salvar usudric e senha. 11321112604

W W

&3

Figura 48 - Login Excel Add-in

Interagindo com tarefas através da integracao com o Excel

A interagdo com tarefas em formularios através da integragdo com o Excel é bastante
simples e repleta de possibilidades de insercdo de formulas e dados.

Ao efetuar login no Excel Add-in, o botao de tarefas sera exibido no cabecalho, juntamente
com o numero de tarefas do usuario. Ao clicar no botdo, sera exibida uma janela pop-up
com a lista de tarefas.

Caso haja alguma tarefa prestes a vencer, havera um sinal amarelo ao lado do total de
tarefas. Se houver alguma tarefa vencida, o sinal exibido sera vermelho. Tarefas dentro do
prazo ndo sao sinalizadas.

Assim como na execucdo de tarefas no T6C Planning, ao selecionar uma tarefa na lista de
tarefas do Excel Add-in e clicar em Ok, vocé sera direcionado ao formulario da respectiva

tarefa.
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Figura 49 - Lista de Tarefas Excel Add-in
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Publicando dados através da Integracao com o Excel

Sempre que uma acdo for executada nos formularios via Excel Add-in, vocé devera publicar
os dados para que eles sejam atualizados no T6C Planning, clicando na op¢ao Publicar do
botdo Formularios. Caso vocé clique em Salvar ao invés de Publicar, o formulario sera salvo
em seus arquivos como uma planilha do Excel e as alteracdes realizadas ndo serdo
atualizadas no T6C Planning.

Ao concluir a publicagdo, o Excel Add-in exibira uma mensagem informando que o
formulario foi salvo com sucesso.

Logout

Treinamenta Analic = ] = i Aces B8 Auditoria da Célula 2 Detalhes Célula 1 o o=
—p B Descrigio Célula B Ajustar B Copia de Dados ) =
Tarefas Farmulirio ; ~ - Reconstruir | Opgdes
m ﬂ Detalhes Valor Célula ﬂ Instrugdes ﬁAIocaqao de Dados
Seguranga Tarefas Formulirios Dados Ajuda
fa 7858

7.858,00 6.603,00 6.596,00 6.615,00 6.603,00 6.556,00 6.556,00 6.556,00 6.556,00 6.556,00 80.167,00
4.500,00 3.245,00 3.238,00 3.257,00 3.245,00 3.198,00 2.198,00 3.198,00 319800  2.198,00 3.198,00 3.198,00 39.871,00

493,40 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 357,00 4.420,40
849,57 615,00 615,00 61500 61500 613,00 613,00 613,00 613,00 613,00 613,00 613,00 7.600,97
525,18 380,00 392,00 392,00 332,00 375,00 375,00 375,00 375,00 375,00 375,00 375,00 4.706,18
1.219,37 944,00 92500 944,00 932,00 904,00 904,00 904,00 904,00 904,00 904,00 904,00 11.392,87

69,10 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 619,10
1.242,48 895,00 893,00 893,00 839,00 895,00 899,00 859,00 899,00 899,00 899,00 899,00 11.131,48
1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00 1.030,00  1.030,00 1.030,00 1.030,00 12.360,00
621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 621,00 7.452,00

Figura 50 - Publicar Dados no Excel Add-in

Revisando e finalizando tarefas através da Integracio com o Excel

O procedimento de revisdo e finalizacdo de tarefas, assim como no ambiente Planning,
também é realizado no Excel Add-in e deve ser feito apds a publicagdo das alteragdes.

Para finalizar uma tarefa apds sua execugao ou revisao, basta clicar na opgdo Enviar Tarefa
do botdo Formularios. A janela pop-up de aprovacdo de tarefas sera exibida de forma
idéntica a do ambiente Planning, restando apenas concluir o processo normalmente.

@ (Treinamento Anali = | B Acdes - ES Auditoria da Célula  [E Detalhes Céluls [
m — ) ﬂDﬁtli(EG Célula ﬂ.ﬁjustnr ﬂcﬁpin de Dados
Logout Tarefas Formuldrio
m [E§ Detalhes Valor Célula ﬂ Instrugdes eﬁlocagio de Dados
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Figura 51 - Finalizar Tarefas via Excel Add-in
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Exercicios

Exercicio 08 - Utilizar a Integracao com o Excel

Faca login no Excel Add-in.

Visualize sua lista de tarefas.

Abra uma de suas tarefas e realize algumas alteracdes.
Publique as alteracGes realizadas.

i dwibhe=

Aprove e finalize a tarefa.

Resumo da licao

Agora vocé ja esta apto a:
o Efetuar login no Excel Add-in
» Interagir com tarefas através da integracdo com o Excel
o Publicar dados através da integracao com o Excel

» Interagir com formularios através da integracdo com o Excel
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Licao 09: Conhecendo a Integracao com o Power Bl

Visao Geral da Licao
O Power Bl é a ferramenta nimero 1 para andlise e visualizagdo de dados e indicadores na
area de Business Intelligence, e agora podemos ter dentro do T6C Planning acesso a

relatérios desenvolvidos no Power BIl. Logo, seu Gestor pode conceder acesso a
determinados relatérios que aparecerdo na sua area de Trabalho.

Objetivos da Licao
Apds esta licdo, vocé estard apto a:

e Acessar Relatorios do Power Bl dentro do T6C

Termos utilizados nesta licao

Add-in Complemento.

Combinacao de funcionalidades isoladas para que ambas

Integracao .
grac trabalhem em conjunto.

Acessando Relatoérios do Power Bl dentro do T6C Planning

O acesso a visualizacdo de um determinado relatério do Power Bl no T6C Planning é
concedido pelo Gestor que tem permissdo para isso, uma vez, que vocé tenha acesso
concedido, ao acessar o ambiente da Area de Trabalho do Planning, o relatdrio sera exibido
automaticamente, como mostrado na figura a sequir.
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