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Introducao

Este treinamento é direcionado ao Gestor que tem como papéis basicos e importantes:
e  Atuar como principal responsavel pelo modelo da aplicagdo

e  Montar formularios

e  Montar workflows

e Manter o modelo de planejamento sincronizado com as necessidades da empresa

Coordenar cada ciclo de planejamento e modelagem.

Publico-Alvo

Este treinamento destina-se ao seguinte publico-alvo:
o Gestores

e Administradores

Pré-Requisitos

Treinamento T6C Planning para Analistas

Conhecimento Requerido
*  Microsoft Excel
o E desejavel ter conhecimento em Business Intelligence

o E desejavel ter conhecimento em Microsoft Power B.I.
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Objetivos do Treinamento

Apbs finalizar este treinamento, vocé sera capaz de:
o Criar membros de dimensao

o Utilizar as ferramentas globais dos membros de dimensao

o Importar dados do Excel

o Exportar dados para o Excel

o Criar formularios de cubo

o Utilizar todas as opc¢des e propriedades dos formularios de cubo
o Alocar as dimensdes dos formularios de cubo

o Selecionar e agregar membros dos formularios de cubo

o Associar relatérios aos formularios de cubo

o Criar formularios de dados

o Criar formularios de dados de dimenséao

o Alocar os campos em colunas e paginas do formulario de dados
o Utilizar a funcao Master/Detail

» Utilizar a opgao de campos tipo Link

» Anexar documentos aos formularios de dados

o Trabalhar com relacionamento de dimensdes

o Trabalhar com o mapeamento De-Para

» Iniciar instancias de workflow

o Aprovar ou recusar tarefas de instancias especificas

o Disparar gatilhos de workflow

o Gerenciar a execugao de atividades através do histérico do processo
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Visao Geral

Capitulo 01: Conhecendo a
Estrutura Planning

Este capitulo é voltado a arquitetura do T6C Planning, para que o gestor possa ter uma visao
global de como as camadas de armazenamento de dados foram construidas e organizadas,
antes de iniciar suas operacdes no modelo de planejamento.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:

o Utilizar a Estrutura Planning para Gestor

Licoes deste capitulo

e Licdao 01: Conhecendo a Estrutu61ra Planning para Gestor

Exemplo Pratico

Vocé esta habituado a trabalhar com planilhas Excel, distribuindo dados e férmulas entre
linhas e colunas. Podemos considerar que as linhas e colunas sdo os “eixos” do modelo
definido nesta planilha.

No T6C Planning, trabalhamos com uma abordagem mais flexivel, onde diversos outros
"eixos"podem ser adicionados para melhor definir e detalhar as variaveis do modelo. Estes
“eix0s” sdo chamados de Dimensdes, por isso sao chamados de Modelagem Dimensional.
Aideia principal € a mesma, apesar de termos mais dimensdes no T6C Planning que no Excel,
pois armazenamos nossos dados e executamos regras de negdcio nos cruzamentos e ndo
nas dimensdes, propriamente ditas. Outro conceito que vocé ja esta acostumado a usar no
seu dia a dia é a Hierarquia. Tal qual em um sistema contabil, as informagdes langadas nos
niveis mais baixos de uma hierarquia (analiticas) sdo consolidadas automaticamente em
direcdo aos niveis mais altos da hierarquia (sintéticas).
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Licao 01: Conhecendo a Estrutura Planning

Visao Geral da Licao
Nesta licdo, vocé conhecera os processos utilizados pelo T6C Planning para transformar

dados em informacdes relevantes e classifica-los para realizacao de a¢des e tomadas de
decisdo.

Objetivos da Licao
ApOs esta licdo, vocé estara apto a:

o Utilizar a Estrutura Planning

Termos utilizados nesta licao

Fato Tabela onde estao salvos os registros de dados do T6C Planning.
Dimensao Elemento de um contexto de negdcio; visdo ou assunto de negdcio.
Cubo Estrutura de armazenamento de informacdes em modelos

dimensionais.

Pivot Rotacao de dados do cubo.

Tupla Conjunto de células selecionadas.
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Entendendo o conceito de Modelo Dimensional

O T6C Planning utiliza-se do chamado Modelo Dimensional para armazenar, organizar e
trabalhar com as informagdes. Neste modelo, as informacdes ou assuntos de negdcio estdo
dispostas em uma estrutura chamada Dimensao.

Os dados em si, ou seja, valores, medidas ou métricas, sao salvos em uma estrutura chamada
Fato — local onde sdo armazenados os valores provenientes das combinagdes entre as
dimensoes.

Conhecendo a estrutura de Dados, Fatos e Dimensoes

O conceito de Dimensdo pode ser definido como o elemento de um contexto de negdcio,
onde os dados sao classificados. As dimensdes estabelecem a organizacao dos dados e cada
Dimensdo do modelo, contém Membros organizados em diferentes niveis hierarquicos.

Se apenas dissermos que determinado valor é 10, esta informacdo nada representa, pois
nao sabemos se 10 é um numero global ou de uma entidade especifica, se € um valor anual,
mensal ou semanal, se é bom ou ruim. Para classificarmos esse DADO e transforma-lo em
INFORMAGCAO, utilizamos os Membros presentes nas dimensdes. Em um modelo
dimensional, este valor precisa ser contextualizado e para isto utiliza-se as dimensdes do
modelo. A partir da representacao de uma estrutura multidimensional, temos entao o Cubo.

No exemplo abaixo, para facilitar o entendimento, iremos trabalhar com trés dimensoes:
e Conta: Armazena todas as contas do nosso plano de contas.
e Tempo: Hierarquia composta por quatro niveis: anos, semestres, trimestres e meses.

e Entidade: Dimensdo onde teremos as nossas lojas, fabricas, departamentos, centros
de custo ou demais unidades de negdcio.

Com essas informacdes, ja podemos contextualizar o nosso valor 10 em uma Fato.

Veja alguns exemplos de Fatos a seguir:

CONTA TEMPO ENTIDADE VALOR
Lucro (mil) Novembro 2022 Loja 01 10
Despesa Telefone Outubro 2022 Administrativo 10
% ICMS Novembro 2022 Todas Lojas 10
% Comissao Outubro 2022 Todas Lojas 10
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Como pudemos perceber, o nosso valor 10, pode ser contextualizado em quatro maneiras
distintas (em 4 Fatos), diferenciadas pelas diversas selecdes de Membros em cada
Dimensao.

Para contextualizarmos e gerarmos uma Fato, é necessario utilizarmos um elemento (ou
Membro) de cada Dimensao, pois nas células de um Cubo armazenamos somente valores.
Vejamos agora um exemplo de como podemos trabalhar com um Cubo para contextualizar
assuntos e fazermos analises e previsoes.

No exemplo abaixo, selecionamos apenas uma célula, contendo o valor 80, o qual é
representado pela CONTA “Caixa”, pelo TEMPO "Abril” e pela ENTIDADE "Acme”.

‘ DIMENSAO ENTIDADE
!

Industrial ACME

Indl ACME Sao Paulo

Fabrica 01

DIMENSAQ CONTAS

Balango Patrimonial
Alivo

Ativo Circulante
Dispenivel

—

Fabrica 02

Jan Fev Mar T J;_I
DIMENSAO TEMPO

Como selecionamos apenas um Membro de cada Dimensao, dizemos que foi selecionada
apenas uma célula do Cubo.

Entretanto, um Cubo permite-nos selecionar um conjunto de células, retirando “fatias”, o
que nos possibilita focar numa quantidade menor de informacéo, facilitando a analise.

No exemplo a seguir, foi selecionado o Membro da Dimensdo: Entidade e nenhum Membro
das demais, resultando entdo em um produto cartesiano de todos os membros de cada
uma destas dimensoes.
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DIMENSAO ENTIDADE

ACME Indl e Coml S/A

Industrial ACME

Indl ACME Sio Paulo e %...,. o
i

Fabrica 01 DIMENSAO CONTAS

Balango Patrimonial
Ativo

Ativo Circulante
Dispenivel

Caixa

Fabrica 02

Jan Fev Mar TI Abr
DIMENSAO TEMPO

Se rotacionarmos o Cubo (outro termo utilizado é fazer um “Pivot”), fixaremos um
Membro de outra Dimensao, que ndo mais a Entidade, conforme representacao abaixo.

DIMENSAOQ ENTIDADE

CME Indl e Coml S/A
Industrial ACME

Indl ACME Séo Paulo

Fabrica 01 DIMENSAO CONTAS
Balango Patrimonial
Ativo

Ativo Circulante
Dispenivel

Caixa

Fabrica 02

Jan Fev  Mar ] Abr

DIMENSAO TEMPO

Ao fazermos um novo Pivot e fixarmos a Dimensao Conta, selecionamos as células conforme
o exemplo abaixo. A medida que vamos fixando os membros de uma Dimensao,
conseguimos restringir a quantidade de células a serem apresentadas no produto
cartesiano.
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DIMENSAO ENTIDADE

CME Indl e Coml S/A
Industrial ACME

Indl ACME Sao Paulo

Fabrica 01

~ DIMENSAO CONTAS

Balango Patrimonial
Alvo

Ativo Circulante
Dispenivel

Caixa

Fabrica 02

Jan Fev Mar TI Abr
DIMENSAO TEMPO

Figura 4 - Fatia da Dimensao Conta

J& ao fixarmos duas dimensGes como no préximo exemplo, reduzimos a quantidade de
células, pois estamos fixando as dimensdes Entidade e Tempo, e ficamos com apenas uma
linha selecionada.

DIMENSAQ ENTIDADE

ACME Indl e Coml S/A

Industrial ACME

Indl ACME S3o Paulo

Fébrica 01 DIMENSAO CONTAS
Balango Patrimonial
Atvo

Atvo Circulante
Disponivel

Cava

Fébrica 02

Jan Fev Mar n Abr
DIMENSAO TEMPO

Figura 5 - Fatia com Duas Dimensoes

Definindo um Membro de cada Dimensdo, conseguimos identificar o valor de uma Unica
célula, conforme mostrado no exemplo seguinte, onde fixamos a combinacdo das
dimensdes Conta, Tempo e Entidade. Este tipo de combinacdo é conhecido como Tupla.
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DIMENSAO ENTIDADE

ACME Indl e Coml S/A

Industrial ACME

Indl ACME Sdo Paulo

F4brica 01 DIMENSAO CONTAS

Fabrica 02 E.ialango Patrimonial

Ativo Circulante

CIPUATIvVET

Caixa

Jan Fev  Mar n A\br
DIMENSAO TEM

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:

o Utilizar a Estrutura Planning
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Capitulo 02: Gerenciando
Membros de Dimensao

Visao Geral

O conceito de Dimensdo pode ser definido como o elemento de um contexto de negdcio,
onde os dados sao classificados. As dimensdes estabelecem a organizacdo dos dados e cada
dimensdo do modelo contém Membros que representam assuntos especificos dentro da
dimensao, por exemplo, “Receita Bruta” na dimensao conta, ou “Filial Florianépolis” na
dimensao Entidade.

Neste capitulo vocé conhecera a utilizacdo dos Membros de dimensao e suas ferramentas.

Objetivos deste capitulo
Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
e Criar membros de dimensao

o Utilizar as ferramentas globais dos membros de dimensao

Licoes deste capitulo

e Licdo 02: Gerenciando Membros de dimensao

Exemplo Pratico

O conceito de dimensao € utilizado sempre que analisamos informagdes. Por exemplo,
quando falamos em faturamento por regido ou rentabilidade trimestral, esta implicita a
referéncia ao detalhamento geografico (regido) ou ao detalhamento histérico (trimestre).

A selecdo de membros nos permite escolher, dentro de uma dimensao, quais membros
queremos visualizar, a fim de analisar as demais informag¢des do Cubo sob essa perspectiva.
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Licao 02: Gerenciando Membros de Dimensao

Visao Geral da Licao

Nesta licdo vocé conhecera a finalidade dos Membros de Dimensao, e ainda, as agdes e
ferramentas relacionadas a sua utilizacao.

Objetivos da Licao
ApOs esta licdo, vocé estara apto a:
o Criar Membros de Dimensao

o Utilizar as ferramentas globais dos membros de dimensao

Termos utilizados nesta licao

Membro Item da dimensao.

Drop-down Menu suspenso.

Atributo Uma caracteristica aplicavel aos membros da dimensao.

Botdes de Ac¢do Botdes que executam alguma agdo nos componentes da respectiva
caixa de notificacdo.
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Visualizando membros de dimensao

Os membros sdo itens que fazem parte das dimensdes e cada um deles possui propriedades
e ferramentas que podem variar conforme o tipo de dimensao na qual se encontram.

A administracdo dos membros é um dos papéis do Gestor e, para iniciar esta etapa, vocé
devera acessar o Menu de Navegacgdo -> Modelagem -> Designer.

= T6CPLANNING

Os membros sao exibidos na tela de administracao, conforme a dimenséo e hierarquia na
qual se encontram, por isso, para visualizar os membros de uma dimensao ou hierarquia
especifica, basta clicar na drop-down e seleciona-la na lista.

= T6CPLANNING Designer

ADMINISTRAGAO DOS MEMBROS Ferramentas ¥ ™ X

v

Aplicacdo:

Aluno 13 n

Hierarquia:

[Conl:a ﬂ

[=I-Conta
Conta
[=1-Tempo

Tempo
[=l-Cenério
Cendrio
[=1-Entidade
Entidade
[=)Produto
Produto
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Conhecendo o menu Ferramentas

Ao criar ou editar membros de dimensdo, vocé podera utilizar diversas funcionalidades
disponiveis no menu Ferramentas. Estas opcdes irdo atuar em toda a dimensdo. E
importante lembrar que todas as alteracdes realizadas nesta tela deverdo ser salvas e, ao
concluir, o Cubo devera ser publicado.

X

TGSC PLANNING Designer

ADMINISTRACAO DOS MEMBROS Ferramentas # L]

Aplicacao:
Aluno 13

Mostrar Propriedades

Recarregar Membros

Hierarquia: Importar do Excel

Conta
MEMBROS
BEa8

[+-Demonstrativo de Resultados

Exportar para Excel

#-Indicadores

4 Premissas

Actes % <]~ vl ]l ]+

Abaixo, descreveremos as ferramentas principais e suas finalidades.

» Recarregar membros: Esta opcdo ira recarregar os membros da dimensdo com base
em alteracdes realizadas diretamente no banco de dados. Por exemplo, apds
executar uma carga de membros na tabela da dimensdo no banco de dados, é

necessario rodar esta acdo para que toda e qualquer alteragdo feita nos membros
seja efetivada no modelo.

*  Mostrar Propriedades: Exibe a lista de atributos da dimensédo atual. Como
podemos ver na proxima figura.
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ADMINI S'RA(.E\G DAS MEMBROS

Ferramentas % N X

Aplicagio:

Treinamento Gestor Basico Mostrar Propriedades
Tlerarqui Recarregar Membros
Conta |

MEMBROS Importar do Excel

Mome '+ |- ||| 2 Exportar para Excel

- Demonsative de Resultados =

Erindicadores

[ Premissas

<

Receita

LIRES

Mooda

|

S s -
R -

Lista: Henhum

Nive: Conta Nivel 2 ~

Expresséo de Agregagdo:

Kies # goopaangs

Realizando agcoes em membros

Assim como no menu Ferramentas, 0 menu A¢oes e os Botoes de Agao possibilitam que
diversas acdes sejam realizadas sobre os membros, como a criacao, insercdo, ou a edigcao
de um membro especifico da dimensdo. E importante lembrar que todas as alteracdes
realizadas nesta tela deverao ser salvas e, ao concluir, o Cubo devera ser publicado.

Abaixo descreveremos as A¢des principais e suas finalidades.
e Criar Membro: Cria um membro no nivel raiz, se nenhum membro tiver sido
selecionado. Caso um membro tenha sido selecionado, o novo membro sera criado
no mesmo nivel dele.

Administracdo dos Membros Feramentas ¥ X &
Hierarquia:
EPmdutn .

&
[=1]
&

»

| ¢[Alv] -4

TECH6
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e Criar Membro-Filho: Cria um membro em um nivel abaixo do membro selecionado.

Administracdo dos Membros Ferramentas ¥ LI
Hierarquia: L
Produto ﬂ

#-Todos Produtos
[=}-Membro Pai

Membro Filho |

gl <|~]v]>]-1¢

o Inserir membro: Esta acdo insere um membro de outra hierarquia na hierarquia
que o usuario esta trabalhando.

oooDeEEEn

» Inserir membro-filho: Esta acdo insere um membro filho, ou seja, abaixo do
membro selecionado. Este membro também vira de outra hierarquia.

ODODEGERED

¢ Remover: Remove o membro da hierarquia atual. Caso ele nao exista em outras
hierarquias, apds publicar o Cubo, ele sera removido do banco de dados.

AT efe o]+
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o Direita: Move o membro para um nivel abaixo na hierarquia, ou seja, coloca o
membro selecionado como filho do membro que esta acima dele na lista.

[V -[e [ [T+

o Abaixo: Move o membro para baixo na listagem de membros.

OogoNannEn

« Acima: Move o membro para cima na listagem de membros.

<[~ VD[l le o]+

» Esquerda: Move o membro para um nivel acima na hierarquia, ou seja, ele deixa de
ser filho do pai atual.

[ Al D[ [ 4]+
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Propagar Propriedades: Esta funcionalidade a seguir, permite modificar as
propriedades de todos os descendentes de um membro, de uma so6 vez, bastando
selecionar quais as propriedades do membro vocé ira propagar, clicar em Concluir
e, para finalizar, Salvar e Publicar os dados. E importante Salvar e Publicar, pois a
Estrutura Planning realiza atualizacbes em duas etapas, sendo a primeira, a opcao
Salvar, permitindo que se coloque dados em uma area intermediaria e, a segunda
opcao, a Modelagem -> Publicar -> Propagando dados a todos.

Treinamento Gestor Bisco -]

[Produto | -]

Ordenar Membros Filhos

Ordenar todos os Membros
[B Ordenar Descendentes

Agbes ¥

noopennEn

Exercicios

Exercicio 01 - Trabalhando com Membros de Dimensao

. Cadastre a estrutura da empresa conforme a planilha de treinamento.
Crie um Membro-Pai em uma dimensao.

Crie um Membro-Filho, descendente do Membro-Pai criado anteriormente.
. Propague as propriedades de um membro para seus descendentes.

U'I-hyUNd

. Salve e publique o cubo.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
e Criar membros de dimensao

« Utilizar as ferramentas globais dos membros de dimenséao
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Capitulo 03: Criando
Formularios de Cubo

Visao Geral

O Formulario de Cubo ¢ a principal funcionalidade do T6C Planning a entrada manual de dados no
ambiente do planejamento. Todos os formularios sdao dinamicamente gerados em fin¢do das
dimensdes definidas no modelo do projeto (as dimensdes definem um cubo multidimensional).

A funcao do Gestor nesse quesito é criar, configurar e realizar a manutencao dos formularios, bem
como atribui-los ao planejador através de tarefas relacionadas.

Objetivos deste capitulo
Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
o Criar formularios de cubo
o Utilizar todas as opcdes e propriedades dos formularios de cubo
o Alocar as dimensdes dos formularios de cubo
» Selecionar e agregar membros dos formularios de cubo

e Associar relatérios aos formularios de cubo

Licoes deste capitulo

o Licdo 03: Criando Formularios de Cubo

Exemplo Pratico

Vimos que as dimensdes servem como eixos que definem o espaco onde iremos trabalhar.
Para permitir que os participantes do planejamento possam armazenar informacoes,
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visualizar dados, resultados de formulas e suas consolidagdes, o T6C Planning oferece a
funcionalidade de formularios de cubo.

Os formularios de cubo apresentam-se de forma bem similar ao Excel — com informagdes
organizadas em linhas, colunas e células que armazenam valores, porém nem tudo funciona
como em uma planilha tradicional. A grande diferenca é que o T6C Planning administra
onde os dados podem ser informados e garante que todas as mudangas sejam rastreaveis,
ou seja, vocé consegue saber exatamente quem fez quais alteracdes, onde e quando.

TECH6
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Licao 03: Criando Formularios de Cubo

Visao Geral da Licao

A principal funcdo dos formularios é permitir que os usuarios envolvidos no planejamento
possam guardar dados no ambiente do orcamento de forma rapida, segura e confiavel.
Nesta licdo vocé aprendera a criar e gerenciar formularios de cubo, utilizando as ferramentas
e opgoes relacionadas a ele, obtendo assim o maximo de resultados.

Objetivos da Licao
ApOs esta licdo, vocé estara apto a:
o Criar formularios de cubo
o Utilizar todas as opcdes e propriedades dos formularios de cubo
o Alocar as dimensdes dos formularios de cubo
o Selecionar e agregar membros dos formularios de cubo

e Associar relatérios aos formularios de cubo

Termos utilizados nesta licao

Dado-Membro E o valor de um membro intermediério.
Rolling Forecast Previsdo em andamento.
Layout Arranjo de uma estrutura.
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Criando um formulario de cubo

Para criar um formulario do cubo, primeiro abra o Explorer.

= T6CPLANNING

Dentro do Explorer, navegue até a pasta desejada e siga as instru¢des abaixo:
Novo Item > Data-Entry >Formulario.

X

TEC PLANNING Explorer

INiCIO VISUALIZAR INTEGRACAO
Cortar Renomear Nova Pasta

Novo Item Novo Item com Wizard

AREA DE TRANSFERENCIA ORGANIZAR

[ Favoritos Modelagem

RICBE Processo e
[ Recentes

v [ Sysphera O Aluno ° Data-Entry Y7/2022

» (J Aluno 13 Formulério

Carga de Dados

Andlise
Relatério

Conteudo

Controle de Acesso
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Para criar objetos relacionados aos formularios, clique nas opgdes:
o Formulario: Adiciona um novo formulario do tipo “Formulario do Cubo”.

o Formulario de Dados: Adiciona um novo formulario do tipo “Formulario de Dados".

» Tabela de Dados: Adiciona uma nova Tabela para uso em “Formulario de Dados".

ApOs criar o objeto, informe o nome desejado e edite o objeto para complementar as
informacdes. Na guia Visualizar, podemos ainda avaliar as execugdes realizadas e as
permissdes associadas ao objeto.

TEC PLANNING

Explorer

INICIO VISUALIZAR INTEGRAGAO

Tempos de abertura

Histérico

EXECUCOES E MUDANGCAS ORDEM

(7 Favoritos ¥9 Historico
NOME

[ Recentes
1 volume de vendas

v [ Sysphera
~ [ Aluno 13

[= Formularios

1 volume de vendas
2 preco unitario
3 %IVA

4 %Custos Diretos

MODIFICADO AUTOR

Atual Aluno 13

04/08/2022 15:04:22 Aluno 13

04/08/2022 15:00:59 Aluno 13

04/08/2022 14:49:43 Aluno 13

5 Despesas Administra

04/08/2022 14:43:37 Aluno 13

6 formulario de dados

7 Langamentos de Despesas 05/08/2022 Formulario ...

8.1.5- Formulario Produtos 05/08/2022 Formulario ...

& Execucdes

1 volume de vendas

USER INicIO FINALIZADA TEMPO DECORRIDO

Aluno 05/08/2022 16:00:26 05/08/2022 16:00:30

Aluno 05/08/2022 15:58:12 05/08/2022 15:58:13

Aluno 05/08/2022 14:25:05 05/08/2022 14:25:06

Aluno 05/08/2022 14:15:53 05/08/2022 14:15:54
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Conhecendo as propriedades e op¢oes do formulario de cubo

Antes de iniciar a criagdo de um formulario de cubo é necessario ter em mente quais

informagdes vocé deseja trazer e como elas serao utilizadas, e ainda, planejar como sera
este formulario, qual sera o contetdo das linhas e colunas e quais funcionalidades serao
usadas. Para isto é necessario conhecer as propriedades e opgdes do formulario, que serdo
descritas abaixo.

As propriedades do formulario de cubo sao as seguintes:

Nome: Identificador Unico do formulario. Nao é permitido criar dois formularios de
mesmo nome dentro da mesma pasta.

Descricdao: Campo para descrever o objetivo do formulario.

Instrugoes: Campo para instru¢des de como os demais usuarios deverao utilizar ou
preencher o formulario.

EDICAC DE FORMULARIO

Propriedades/Opgdes | _bisposigio || _Relatérios Relacionados

x

TEC PLANNING 1 volume de vendas

imensdes  Membros calculados | Cruzamentos Excluidos | Pardmetros | Formatagdo

dos entos entre Dimensde: ormatagio
PROPRIEDADES

Nome Application

[ volume de vendas | Auno 13 [~ ]
Descrigio Pasta
Raiz B
Instrucoes
| 4|
T

Entre as diversas opgdes do formulario de cubo, as mais utilizadas sdo as seguintes:

Mostrar Dado-Membro: Mostra campos do tipo "Dado-Membro”, os quais sé
existem em niveis intermediarios. Esta opcdo € muito utilizada em situa¢des nas
quais, além do valor de agregacdo de uma Conta, o usuario deseja visualizar ou
editar o valor do membro intermediario.

Mostrar linhas/colunas agregadas no final: Ao montar o formulario, serdo
apresentados primeiro os Membros-Folha (filhos); depois, o Membro-Pai agregado.

Nao mostrar linhas/colunas vazias: Esta op¢do ¢ utilizada ao modificar dados
inseridos através de carga ou de outro formulario, pois em formularios com grande
volume de linhas ou colunas, ocultar as células e colunas vazias facilita a visualizacao.

|8
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» Planejadores podem salvar informacoes em entidades que nao estao sob sua
responsabilidade: Permite que o usuario salve informagdes em entidades nas quais
ele ndo é planejador. Esta opcao geralmente é utilizada quando ha um planejamento
matricial, do qual um usuario ficara responsavel, como no caso de uma conta de
energia elétrica, por exemplo, em que o usuario ira registrar informagdes da conta
em todas as entidades.

» Linhas e colunas agregadas iniciam fechadas: Inicia a exibicdo colapsada ou
recolhida de todos os membros hierarquicos do formulario.

o Somente leitura: Bloqueia a edicdo do formulario por parte de outros usuarios,
possibilitando-os acessar somente em modo de visualizacao.

o Casas decimais para contas monetarias: Define o nimero de casas decimais a
serem utilizadas nas contas de tipo Moeda, fazendo com que o usuario possa entdo
aumentar ou diminuir a precisdo dos valores registrados nos formularios.

» Casas decimais para contas nao monetarias: Define o nimero de casas decimais a
serem utilizadas nas contas de tipo Nao-Moeda, fazendo com que o usuario possa
entdo aumentar ou diminuir a precisdo dos valores registrados nos formularios.

« Casas decimais para contas percentuais: Define o nUmero de casas decimais a
serem utilizadas nas contas de tipo Percentual, fazendo com que o usuario possa
entdo aumentar ou diminuir a precisdo dos valores registrados nos formularios.

» Tamanho de coluna para contas texto: Define a largura da coluna nas contas de
tipo Texto.

» Habilitar copia Tempo: Esta opcao deve ser selecionada caso a conta a ser utilizada
nao varie no tempo, para que o usuario nao precise replicar o valor a todos os meses.
Para utiliza-la, a dimensdo Tempo deve estar nas restricbes, com um membro de
més selecionado. Desta forma, o T6C Planning ira replicar este valor
automaticamente para todos os meses do cenario. Podemos citar como exemplo
um formulario de registro de funcionarios, onde sdo cadastrados dados como data
de admissdo, funcdo, endereco e outros.

o Mostrar filtro de ano na pagina: Mostra o filtro por ano nas paginas. Esta opgao
normalmente € utilizada quando colocamos a dimensao Tempo nas colunas, pois 0s
anos apresentados variam de acordo com o periodo — data inicial e data final —
configurado para planejamento do cenario.
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Toreoes

Mostrar células nulas como vazias

Bloguear células calculadas por formulas.
‘Campleto ‘

(O Liberar edicdo em meses Realizados

(J Liberar edicdo em todos os niveis intermediarios

(O Mostrar dado membro

Mostrar linhas/colunas agregadas no final
(O Nao mostrar linhas vazias

O Nao mostrar colunas vazias

(J Linhas/colunas agregadas iniciam fechadas.
[J somente Leitura

[J permitir Membros Duplicados

Jpermite a alocacdo de dados em células

Habilitar Cache

[ mostrar detalhes ao salvar dados

[J permitir alterar niveis intermediarios da dimensao temp

Casas Decimais para contas monetarias:

!

(e

asas Decimais para contas nao monetérias:

!

(o

asas Decimais para contas percentuais:

!

-

am

o)

nho de coluna para contas texto:

w
=]

[ Habilita Cépia na Tempo
(O Exibir atributos logo ap6s os membros.
O Aplicar papéis no valor de membros n&o falha

] Planejadores podem salvar informacées
em outras entidades.

O Habilitar OData
O Habilitar como fonte de dados

O Habilitar péginas como fonte de dados

Mostrar filtro de ano na pagir
] Rolagem de Meses

Ano
(J Trimestre
Més

Habilitar exportacdo para

OPCOES DO RELATORIO

[J Exibir coluna extra para
Lista, Datas e Textos.
Exibir valores da célula.

O Exibir detalhes da célula.

O caleulo vivo
O Agregacao Viva

[ pesativar a atualizacdo
dos dados ao trocar as

paginas.
[T 1 itilizar enntevtn na avarican farmilac

Configurando o layout do formulario de cubo

O layout de um formulario diz respeito a maneira, a qual vocé deseja dispor as dimensdes,
para que seja possivel a entrada de dados de forma pratica e visivelmente facilitada para os
demais usuarios.

Ao clicar na aba Disposicdo, da tela de criacao e edi¢do de formularios, vocé vera duas sub-
abas de agrupamento, onde vocé ira alocar cada dimensao e definir como os dados serdo
dispostos na estrutura do formulario.

= T6CrLANNING
EDICAO DE FORMULARIO F
e | S
Tempo m] 0 o
7] -]
Linhas
Produto o ] a
(<]
(7] /]
paginas
Conta Volume de Vendas (Membro) o C
Cendrio : a .
B oo ) o o [~ ]
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As dimensdes podem ser alocadas em quatro estruturas distintas, que sao:

o Colunas: A estrutura de colunas se assemelha a de uma planilha e exibe as
dimensdes dispostas em colunas, como no caso da dimensdao Tempo, a qual é
comumente exibida assim nos formularios.

o Linhas: A estrutura de linhas se assemelha a de uma planilha, exibindo as dimensées
dispostas em linhas. Por exemplo, durante o planejamento do Volume de Vendas,
teremos em linha a dimensao Conta exibindo as Contas necessarias para o controle
das Vendas como Preco Unitario, Preco Total, Quantidade Vendida e outras.

o Paginas: A estrutura de paginas é utilizada para fixar o escopo do formulario, ou
ainda, como filtro para as linhas ou colunas em exibigao.

Se a dimensdo Entidade estiver definida nas paginas, somente as informacdes da
respectiva dimensdo serao exibidas, como no caso de um formulario de Lancamento
de Despesas por Entidade, por exemplo.

Outra situacdo que podemos descrever seria a de formularios com grande volume
de dados, nos quais as paginas podem filtrar — ocultando ou exibindo - linhas e
colunas, ocasionando em uma diminuigdo significativa do tempo de carregamento
do formulario, além de tornar a visualizagdo mais limpa e facilitada.

Caso a dimensdao em Pagina for marcada como “Somente Leitura”, temos uma
Restricao. Restricdes sdo utilizadas para fixar o escopo do formulario, em dimensdes
nas quais a entrada de dados ndo ird variar. As restricdes aceitam apenas um
membro e nao podem ser alteradas durante a visualizacdgo do formulario. Por
exemplo, o lancamento de salarios por funcionario nao varia na dimensao Produto
— neste caso, podemos fixar a dimensao Produto no membro “Nao Aplicavel”.
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Realizando selecao de membros

Apos a alocagdo das dimensdes, vocé devera selecionar quais membros deseja exibir. A
selecao de membros permite a sele¢do de 0 (zero) ou mais membros. Caso nenhum membro
tenha sido selecionado, o formulario exibira todos os membros da dimensao em questao.

Para realizar ou alterar uma selecdo de membros das dimensdes de um formulario de cubo,
vocé devera clicar na aba Disposicdo, da tela de criagdo e edigdo de formularios, e a seguir,
editar a dimensao na qual vocé ira selecionar os membros.

Facho de lormddrn o » &
Colura
Oenerndo Abritaston Membvin [ dhtar DM - Mostrar OV
Iqo
a
e ]
<]
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Ao editar a dimenséo, o sistema exibira a janela de selecdo de membros e agregacéo, onde

primeiramente vocé devera realizar a selecdo do membro (1) e conforme o caso, o tipo de
Agregacao (2).

*, Selecao de Membros - Conta

Membros | asibutos

Disponiveis  +| - 42 Tz P Agregacio
[+ Demonstrativo de Resultados Volume de Vendas Membro
+-Indicadores

=1 Premissas

1 Wmissas de Receita

Volume de Vendas
Prego Unitario

[+ Premissas de Custos
[#-Premissas de Despesas 3

[#-Premissas de Recursos Humanos

(-]
<J o]

2 %acéo:

l Membro V]

() Manter a ordem dos membros.

OK Cancelar

Utilizando a agregacao de membros

O acesso as informagdes de modelos no T6C Planning é baseado em suas hierarquias de
parentesco, através de diversas fungdes que nos permitem selecionar um escopo — ou
conjunto de membros — de uma mesma dimensao.

Ao editar a dimensao, o sistema exibira a janela de selecdo de membros e agregacao, onde,
apos ter selecionado o membro, vocé devera selecionar o tipo de agregacao.
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*, Selecdo de Membros

Membros | asibutos

Hierarquia:
LProduto VJ
[=}-Todos Produtos
[#-Cabos
-Audio

0‘ -Cameras
; --~Dispositivos de Rede |
Not Applicable
Membro Pai

(~ ) |
aon8

regacdo: )
|Dacendent&s(lnc) @J v

67

0K Cancelar

Para concluir o processo de selegdo de membros e tipo de agregagao, basta clicar na seta
para adiciona-los a opcao Selecionados.

*, Selegao de Membros

Membros | asibutos

Membros
Hierarquia:
fProduto VI
Disponiveis + - 4= = P Seledonados Agregacao
[=]-Todos Produtos Dispositivos de Rede Descendentes (Inc)
[#-Cabos
[#-Audio
#-Cameras
.r-Dispositivos de Rede |

Not Applicable
-Membro Pai

apon

regacdo: Y
|Descendenk5 (Inc) @! M|

0K Cancelar

TECHE6  (Fac o Treinamento Gestor Basico - ST33G 34

CROUP



Segue abaixo a descricdo dos tipos de agregacdes disponiveis:

Parentesco Descricao
Membro Seleciona somente o membro referéncia.
Descendentes Seleciona todos os descendentes do membro referéncia.

Descendentes (Inc)

Seleciona todos os descendentes do membro referéncia,

incluindo ele préprio.

Ancestrais

Seleciona todos os ancestrais do membro referéncia.

Ancestrais (Inc)

Seleciona todos os ancestrais do membro referéncia, incluindo ele proprio.

Membros de Seleciona todos os membros que estdo no mesmo nivel
Mesmo Nivel do membro referéncia.
Membros de Seleciona todos os membros que estdo no mesmo nivel

Mesmo Nivel (Inc)

do membro referéncia,incluindo ele préprio.

Pai Membro

Seleciona o pai do membro referéncia.

Pai Membro (Inc)

Seleciona o pai do membro referéncia, incluindo ele préprio.

Filhos Membro

Seleciona todos os filhos do membro referéncia.

Filhos Membro (Inc)

Seleciona todos os filhos do membro referéncia, incluindo ele préprio.

Descendentes

Sem Filhos

Seleciona todos os descendentes sem filhos (que sejam folhas)

do membro referéncia.

Dado-Membro

Seleciona somente o Dado-Membro do membro selecionado.

Filhos Dado-Membro

Seleciona somente os Dados-Membro filhos do membro selecionado.

Descendentes

Dado-Membro(Inc)

Seleciona todos os Dados-Membro descendentes do membro referéncia,

incluindo o Dado-Membro dele préprio.

Excluir Membro

Exclui o membro referéncia.

Excluir Dado-Membro

Exclui o Dado-Membro do membro referéncia.

Anterior

Seleciona 0 membro diretamente anterior na arvore de membros,

no mesmo nivel do membro referéncia.

Proximo

Seleciona 0 membro diretamente posterior na arvore de membros,

no mesmo nivel do membro referéncia.

Anterior (Relativo ao Pai)

Seleciona 0 membro anterior, no mesmo nivel e na mesma posi¢ao
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do pai do membro referéncia.

Préoximo (Relativo ao Pai)

Seleciona o préximo membro, no mesmo nivel e na mesma posigao

do pai do membro referéncia.

Anterior (Relativo a Raiz)

Seleciona 0 membro anterior na arvore de membros, no mesmo nivel e

na mesma posicao relativa a raiz da arvore de membros.

Proximo (Relativo a Raiz)

Seleciona o préximo membro na arvore de membros, no mesmo nivel e

na mesma posi¢ao relativa a raiz da arvore de membros.

Anteriores Mesma Raiz (Inc)

Seleciona os membros anteriores na arvore de membros, no mesmo nivel e

na mesma raiz do membro referéncia.

Préximos Mesma Raiz (Inc)

Seleciona os membros posteriores na arvore de membros, no mesmo nivel e

na mesma raiz do membro referéncia.

Anteriores Mesma

Quantidade Filhos Raiz (Inc)

Seleciona os membros anteriores do membro referéncia, na mesma raiz e

mesma quantidade de membros.

Proximos Mesma

Quantidade Filhos Raiz (Inc)

Seleciona os membros posteriores do membro referéncia, na mesma raiz e

mesma quantidade de membros.

TECH6

|8 CROUP

G6C TRAININC

Treinamento Gestor Basico - ST33G 36



Incluindo um relatério relacionado

O formulario de cubo permite que relatorios pré-existentes sejam associados a ele,
tornando-os relacionados. Para isto, vocé devera clicar na aba Relatérios Relacionados, da
tela de criacao e edicao de formularios — e selecionar, na opgdo Disponiveis, o relatério que
deseja relacionar ao formulario. A seguir, basta clicar na seta para mové-lo a opgao
Selecionados.

Esta configuracdo é muito importante para a execucdo de tarefas que requeiram acesso a
informacdes complementares para o preenchimento do formulario por parte dos usuarios
da area de planejamento, pois estes sé poderdo acessar os relatérios através de tarefas de
formulario nas quais eles estejam relacionados. Basicamente, os planejadores a quem vocé
atribuir determinadas tarefas irdo consultar informagdes destes relatérios, para aplica-las ao
respectivo formulario de cubo.

Edigdo de formuldrio " X
Propriadades/Opedes | Disposiczo | Relatdrios Relacionados | relacionamentos antvs Dimensies | Membeos calculsdos
Disponivess Seledionados
= Treinamento ==+ s mmy .

~, A
01, Venda Bruta i TS 0
o T.
\.
X |
N\ I
0 .
\. ,
\.\ ,'
. - ‘/.
. -
~> @D
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Exercicios

Exercicio 02 — Criando Formularios de Cubo

1. Crie os formularios de cubo de acordo com a planilha de treinamento, lembrando
gue cada aba da planilha representa um formulario.

2. Preencha as propriedades (Descricdo, Pasta e Instrugdes) dos formularios que estéo
sendo criados.

3. Selecione as opg¢des que serdo utilizadas nos formularios.

4. Configure o layout dos formularios e faca a disposicao das dimensdes, conforme os
parametros da planilha de treinamento.

5. Selecione e agregue os membros das dimensdes nos formularios, conforme os
parametros da planilha de treinamento.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
o Criar formularios de cubo
o Utilizar todas as opc¢des e propriedades dos formularios de cubo
o Alocar as dimensdes dos formularios de cubo
» Selecionar e agregar membros dos formularios de cubo

e Associar relatérios aos formuléarios de cubo
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Capitulo 04: Criando
Formularios de Dados

4

Visao Geral

O Formulario de Dados recebe esse nome, porque os formularios sdo definidos através da estrutura
de uma tabela de dados. Esta interface possui colunas fixas, mas nao oferece restricdes em relagdo a
quantidade de linhas armazenadas, sendo ideal para a captura de informagdes com um
detalhamento além do permitido pelo modelo dimensional.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
e Criar formularios de dados
e Criar formularios de dados de dimensao
o Alocar os campos em colunas e paginas do formulario de dados
o Utilizar a funcdo Master/Detail
o Utilizar a opgao de campos tipo Link
» Anexar documentos aos formularios de dados
o Trabalhar com relacionamento de dimensdes

o Trabalhar com o mapeamento De-Para

Licoes deste capitulo

o Licdo 04: Criando Formularios de Dados
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Exemplo Pratico

Existem diversas informagdes que fazem parte do seu gerenciamento, mas que nao se
encaixam no formato exigido pelo modelo dimensional, seja pelo assunto ou pelo nivel de
detalhe que precisamos armazenar.

Estas informacGes podem ser desde solicitagdes de compra de bens de capital, como moveis
e computadores, registros detalhados de pedidos de compra, notas fiscais que justifiquem
um reembolso de despesa, até toda a parametrizagdo das entradas e saidas de informacao
entre os sistemas existentes. Para estas necessidades de armazenamento, vocé define e
disponibiliza aos usuarios planejadores, formulédrios de dados para o preenchimento e
armazenamento das informag¢des que complementam o orgamento.
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Licao 04: Criando Formularios de Dados

Visao Geral da Licao

Por se tratar de um formulario com estrutura diferente do que foi visto anteriormente, as

ferramentas de criacao e utilizagdo do formulario de dados também sao outras, pois neste

caso, as informacdes originam-se em uma tabela de dados.

Nesta licdo vocé conhecera a interface do formulario de dados e aprendera a cria-lo.

Objetivos da Licao

Apbds esta licdo, vocé estara apto a:

e Criar formularios de dados

e Criar formuléarios de dados de dimenséo

o Alocar os campos em colunas e paginas do formulario de dados

o Utilizar a funcdo Master/Detail

o Utilizar a opgao de campos tipo Link

o Anexar documentos aos formularios de dados

e Trabalhar com relacionamento de dimensoes

e Trabalhar com o mapeamento De-Para

Termos utilizados nesta licao

Tabela de dados

Definicdo da estrutura da tabela na qual os dados serdo salvos.

Formulario de Dados

Interface de acesso aos dados de uma tabela de dados.

Interface

Ambiente de troca de dados.

Master/Detail

Ligagdo entre o campo selecionado com outra dimensao, formulario
ou tabela de dados.

Mapeamento De-Para

Ferramenta de mapeamento de dados importados.

¥ TECHE G6C TRAINING
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Criando formularios de dados

Novamente, acesse o Explorer e navegue até a pasta desejada, clique em

Data-Entry,

selecione “Formulario de Dados” e informe um nome.

= T6CPLANNING

INICIO  VISUALIZAR  INTEGRACAO

Cortar
Copiar Excluir
AREA DE TRANSFERENCIA

[3 Favoritos

ORGANIZAR

[ Recentes
v [ Sysphera
v [ Alunc 13

= Formulérios

Explorer

x

Editar

Novo Item N

Modelagem

Processo LA

Data-Entry 05/08/2022 Formulario

Formulario
Formulario de Dados

05/08/202 Formulario

05/08/2022 Formulario

05/08/2022 Formulario

Carga de Dados

Andlise 05/08/2022 Formuldrio ...

Relatdrio

05/08/2 Formulario ...

Contetido

05/08/2022 Formulario ...

Controle de Acesso
Formulario ...

Responsaveis - Controle Orga... 13/07/2022

Todos os formularios, de cubo ou dados, encontram-se no Explorer, sendo que vocé podera

criar pastas especificas por assunto, tipo, projeto, cenario, ano etc. Os icones ao lado do

nome do objeto variam de acordo com o tipo para facilitar sua identificacao, para isso

observe a coluna Tipo destacada abaixo, observe que o primeiro identifica formularios de

cubo, e o segundo, formularios de dados.

INICIO VISUALIZAR

Cortar

Copiar Colar Excluir

/AREA DE TRANSFERENCIA

(3 Favoritos

ORGANIZAR

[ Recentes
~ [ Sysphera
[] Processos

» [ Tabelas de Dados

v [ Treinamento Gestor Basico

[ Dimensdes
[ Formularios
[3J Férmulas

[ Hierarquias

INTEGRAGCAO
Renomear

Duplicar

Nova Pasta Editar

Mostrar todos objetos «
Abrir

Novo ABRIR
T T +

DATA TIPO

Novo Item Novo [tem com Wizard Propriedades

FILTRAR

NOME DESCRICAO

01.volume de vendas 13/06/2022 Formulario

02.preco unitario 14/06/2022 Formulario

03.%iva 14/06/2022 Formulario

04.%custo direto 14/06/2022 Formulario desc custo direto

05.despesas administrativas 14/06/2022 Formulario

C .recursos humanos 14/06/2022 Formulario

¢ dastro entidades 14/06/2022 Formulario de Dados

Formulario de Dados 14/06/2022 Formulario de Dados

TECH6
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Conhecendo as propriedades do formulario de dados

A definicao de propriedades é a segunda etapa a ser realizada na criacao do formulario de
dados, a pasta sera preenchida pelo sistema conforme sua localizagdo no Explorer e a tabela
de dados de origem das informacdes, além de adicionar o nome e a descrigdo do formulario.
E possivel selecionar tabelas convencionais de dados e tabelas de dados de Dimens3o.

Nas demais opgdes, poderemos mudar a visualizagdo de Padrdo (formulario abrird em tela
cheia) para Painel (painel lateral sem ocultar o Explorer), habilitar a paginacao e definir o
numero de registros (em linhas) que serdo exibidos por pagina, onde podemos optar também
por habilitar a insercdo, atualizacdo (imprescindivel para que os campos possam ser
preenchidos) e a remogao de linhas.

CRIAR/EDITAR PLANILHA

Pasta
[Raiz =
Aplicagdo
|Treinamento Gestor Basico |=
Tabelas de Dados
[Cadastro de Tipos = Modo de visualizacao
e ]
[Formuizrio ae Dados | /
Descricdo Janela

Padrao

Painel

p

Modo de visualiza¢do
|Paine\ |

0 Habilitar paginacdo.

Registros por pagina
Permitir inserir novas linhas.

Permitir atualizar linhas.

Permitir remover linhas.

[ Habilitar oData
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Conhecendo a disposicao do formulario

A aba disposicao exibe todas as colunas da tabela de dados de origem, para que vocé possa
escolher quais delas irdo compor o seu formulario, e ainda, dispor os respectivos campos

em colunas e paginas.

» Colunas: Selecione as colunas da tabela de dados que vocé deseja exibir como

colunas no formulario.

o Paginas: Selecione as colunas da tabela de dados que vocé deseja exibir como

paginas no formulario.

DISPOSICAO

COLUNAS DA TABELA DE DADOS
dentificador
[Conta

[Centro de Custo

Conta ( Conta - Treinamento Gestor Bé
Tipo de Conta ( Conta - Treinamento G
Func&o de Agregacdo ( Conta - Treinar
Tipo de Dado ( Conta - Treinamento Ge
Tipo de Agregacao ( Conta - Treinamer
Descricdo ( Conta - Treinamento Gestc
Conta Dividendo ( Conta - Treinamento
Conta Divisor ( Conta - Treinamento Ge
Lista ( Conta - Treinamento Gestor Bas
Nivel ( Conta - Treinamento Gestor Bas
Align Members ( Conta - Treinamento (
Identificador ( Centro de Custo - Treina
Entidade ( Centro de Custo - Treiname!
Nivel ( Centro de Custo - Treinamento |
Align Members ( Centro de Custo - Trel
Identificador { Cadastro de Tipos )
Descricéo ( Cadastro de Tipos )

Colunas

TEanlio Somente Leitura
da coluna
30 Nao

Identificador

Alinhamento da
coluna

Indefinido -

Conta 30 Nao Indefinido

30 Indefinido

Indefinido

30

4 »
a #]v]~]
Paginas
-
-
4 »
nan

Figura 35 - Disposicao de Colunas e Paginas do Formulario de Dados

TECH6
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Configurando colunas

A configuragcdo de colunas permite que vocé defina o estilo, tamanho e ferramentas
especificas para cada coluna, conforme descrito nos itens a seguir.

e Ligacao (item 01): Liga colunas do tipo Link a outro formulario, permitindo
a navegacao entre o formulario de detalhes e o formulario master, no qual
estdo os dados de origem, exibidos na coluna. Esta ferramenta é utilizada,
por exemplo, em um Reembolso de Despesas que possua uma coluna Tipo
de Despesa. Caso o tipo de despesa a ser langado ainda ndo exista, ndo sera
necessario sair do formulario atual para cadastrar um novo tipo.

e Filtro (item 02): Filtra as informacbes que serdo exibidas, caso a coluna
selecionada seja do tipo Link.

e Visualizar (Item 03): Para visualizar uma coluna que é um link.

o Editar (item 04): Define a largura e o alinhamento de cada coluna, e se ela
sera editavel ou somente leitura.

¢ Mover (itens 05 e 06): Move o campo selecionado para baixo e para cima.

Colunas

Tamanho Somente Leitura Alinhamento da
da coluna coluna
20 Nao

Identificador Indefinido -

Conta 30 Né&o Indefinido

Centro de Custo 30 Nao Indefinido

Tipo 30 Nao Indefinido

Data 30 NAao Indefinida v

4 3
a]v[o]s]v]A]

slvlelslv]a

\_1“_2‘34 5/ 6
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Criando um formulario de dados de Dimensao

Caso vocé deseje criar um formulario de dados para trabalhar com os membros de uma
determinada dimensdo, vocé pode selecionar a tabela de dados da respectiva dimensao,
nas propriedades do formulario. A configuracdo de colunas e paginas é feita da mesma
forma utilizada nos demais formularios de dados, conforme mostrado anteriormente.

CRIAR/EDITAR PLANILHA

PROPRIEDADES DISPOSICAOD

Pasta COLUNAS DA TABELA DE DADOS
| |n Identificador

Membro
Aplicacdo Pai
|Tre'|namento Analista |=
Tabelas de Dados
[Tabela de Dados da Dimensao Produto| R u
E Tarefas - Controle Orgamentdrio -~
E Responsaveis - Controle Orgamentdrio :|

E Controle Orcamentario - Niveis
E Controle Orgamentario - Teste
E Lancamentos de Despesas
- ] Dimensges

ETabeIa de Dados da Dimensdo Conta

ETabeIa de Dados da Dimens3o Cendrio

ETabeIa de Dados da Dimensde Entidade

[ Tabela de Dados da Dimensdo Produto v

[ Habilitar paginagie.
Registros por pagina

Permitir inserir novas linhas.
Parmitir atualizar linhas.
Permitir remover linhas.

[J Habilitar OData
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Utilizando o formulario de dados

Para visualizar e utilizar o formulario de dados, basta acessa-lo na lista de formularios, dando
um duplo clique sobre ele ou selecionando-o e clicando no botédo de acao Lupa.

TEC PLANNING 6 formulario d s 50

Identificador
gL y

De:

A utilizacdo do formulario de dados é muito simples e sua finalidade é basicamente a
insercao de dados.

& Lancamentos de Despesas Painel

Entidade

Loja N1

Descrigdo

Anexo

Clique para selecionar um arquivo ou arraste-o para ca.
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Os campos do tipo Link exibem, dentro de uma Drop-Down, algumas opgdes para selecao.
Estas opgdes sdo links para determinadas tabelas de dados. Por exemplo, ao criar um
formulario de Despesas Gerais, vocé pode incluir um campo tipo link para uma tabela de
dados que contenha uma listagem de todos os consultores cadastrados emsua base. Desta
forma, ao langar uma despesa, sera preciso apenas selecionar o colaborador relacionado.

Processar | paginas:
onsulte alo DO DG
alno03. | 777,00[3 - Viagem S - |
Administrator terra 1.000,00[3 - Viagem a g
Administrator terra 200,002 - Alimentacdo v
Administrator terra 150,00(2 - Alimentacdo v
Administrator terra 200,00{1 - Hospedagem v |
Administrator terra 250,00(1 - Hospedagem a.
Administrator terra 1.500,00/1 - Hospedagem ol - |
Administrator terra 2.500,00/3 - Viagem el - |
|
< >
8 1/1 RA kA =

Figura 40 - Campos Tipo Link

Os campos com Ligacao possibilitam que o formulario master seja consultado durante o
preenchimento do formulario de dados — por exemplo, ao preencher um formulario de
Reembolso de Despesas, € possivel consultar quais s@o os Tipos de Despesa cadastrados ou
mesmo cadastrar um novo tipo se houver necessidade.

Doc
-1
L
a
)
e
-}

Processar | paginas: |1 - Gabriel B

13/11/2013 5.000,00|Telegramas.
17/10/2013 6.000,00Eventos comerciais
20/09/2013 7.000,00]Telegramas
24/08/2013 8.000,00Eventos comerciais
28/07/2013 9.000,00[Telegramas
01/07/2013 10.000,00[Eventos comercias
04/06/2013 11.00u,06‘fe(egran\as
08/05/2013 12.000,00[Eventos comerciais
11/04/2013 13.000,00{Telegramas
15/03/2013 14.000,00|Eventos comerdiais
16/02/2013 15.000,00|Telegramas
20/01/2013 16.000,00/Eventos comerdiais
[Despesas Operacionais v

Figura 41 - Campos com Ligacao
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A coluna Documento permite que arquivos sejam anexados ao conteudo das linhas, como

recibos ou notas fiscais em lancamentos de despesas, por exemplo.

Processar  paginas: [Planejado ]n

Valor  Tipo

aluno03 . | 772,003 Viagem

;Administrator terra | 000002 \igem |
';Admmistramrte"a ’ @ http://arraia/Treinamento/WebForm/.. = &
Administrator terra
VEAArrmnistrator terra 1 Anexar arquivo
.EAdn1inisUator terra N C:\Users\Imarques\Desktop\Recibo22 txt Procurar...
-;vAdministrator terra 1
-;Administrator terra 1

| @ sverreEna oK Fechar

A adicado de novas linhas ocorre sempre que vocé clicar na ultima linha do formulario. Ja a
exclusdo de linhas é feita utilizando-se o botdo de acdo Remover Registro (-), sendo que a
exclusao sera efetivada quando o formulario for salvo.

Caso vocé deseje ordenar as informacdes do formulario, basta clicar no cabecalho da
respectiva coluna.

aluno07 . ’Outras despesas 200,001

Analista 07 \Despesas com consuftoria 900,00

|

Trabalhando com relacionamento de dimensoes em formularios de dados

O relacionamento de dimensdes é feito ao criar ou editar um formulario de dados especifico
para essa finalidade, de modo que as informagdes entre as dimensdes relacionadas serao
filtradas e exibidas na visualizacdo do formulario. Podemos utilizar como exemplo uma
empresa com varias filiais, sendo que os produtos vendidos variam entre uma filial e outra.
Neste caso, é possivel relacionar as dimensdes Entidade e Produto, e associar a cada filial
somente os produtos com os quais ela trabalha. O processo de associacdo é muito simples
e a cada linha vocé ira selecionar a Entidade e o Produto, lembrando que o mesmo Produto
pode ser associado a mais de uma Entidade.
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Entidade x Produtos (Completo) W C 4

Entidade x Produtos (Completo)

[ Entidade . [ [pPodygtb |
I Al
Loja NE1 B Edifier E3100
Loja NE1 B Edifier M1550 5.1
Loja NE1 A4 Tech HS-7P
Loia NE Edifier CD-6631
Empresa Acme [i
Regio Norte Edifier CD-6632
LojaN1| gny
) Edifier K-580
Loja N2 ,A il

OODDDODDDODDODDE

Loja N3 || | cabos
Regido Nordeste 4
Loja NE1 || B Switches

LojaNE2 ||, <
ng: NE3 v-Auto-ralantes
| Regido Sudeste Headphones
ﬂ Loja SE2 7 Cimeras Digitais
_ LojaSE3 | B Sony Cybershot DSC-5930
v
| 7
8
Figura 44 - Relacionar Entidade
Entidade x Produtos (Completo) " C Y

Loja NE1 B ifier E1100 B °
Loja NE1 Sony Cybershot DCS-W210 A
= Sony CyberShotDSC-W220 | |
Loja NEL M Webcams
'n Leadership MagicEye 13Mp | gy
Loja NEL 7
Lo 1 Leadership LCD | 2
Loja NE1 Ad-Tech PK-30MJ
) =3 D-Link DSB-C320/S =]
Loja NEL pLinkDse-ci2ys | @

N ; Dispositivos de Rede

T NEL ,; X Placas de Rede ‘
Loja N1 p D-Link DFE-520TX
= ! D-Link DGE-530T _ f—
Loja N1 Roteadores ‘
I = D-LinkDIR-100 |/ gy
Laja NE1 4 D-Link DI-704P ‘
Loja NEL D-Link DH.B604
= D-Link DI-707P 7portas
Loja N1 a D-Link DI-804HV 4 Portas | B3
Loja N1 D-LlnkDDJL§08HV 8 Portas » ‘

Loja SE1 3 .

- |

Figura 45 - Relacionar Produto

Ao concluir o processo e visualizar o formulario de Produtos por Entidade, basta que vocé
utilize o filtro para selecionar a Entidade, e o sistema entdo trara a listagem de todos os
produtos que foram associados a ela.
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Entidade x Produtos (Fittrado) W C e

Entidade x Produtos (Filtrado)

Processar Paginas: |L0ja NE1 |

Edifier X100

Edifier E1100
Edifier E3100
Edifier M1550 5.1
A4 Tech HS-7P
Edifier CD-6631
Edifier CD-6632
Edifier K-580
Auto-falantes

Headphones

OO0 DDRN

Trabalhando com o mapeamento De-Para em formularios de dados

Ao realizar uma determinada carga de dados, alguns membros podem possuir
nomenclaturas diferentes das utilizadas dentro do T6C Planning. Por isso faz-se necessario
um mapeamento das informacdes importadas, de modo que estas se tornem compativeis
e estejam no mesmo nivel de detalhe do T6C Planning.

O mapeamento de dados através da ferramenta “De-Para” é feito utilizando-se um
formulario de dados especifico para essa finalidade, o qual vocé ira acessar na lista de
formularios, em modo de visualizacao.

T6C PLANNING

INICIO

X G & G @ B 2
@ @ e

AREA DE TRANSFERENCIA ORGANZAR NOVO s FRIRAR

3 Favoritos Y e 3
NOME DATA TPO
[ Recentes

« P Sysphera @  Mapeamento de Contas Contabeis 06/10/2019 Formulario de Dados

« [ Treinament
£ Dimensdes
v [ Formulérios
(3 1. Receitas e Cust

(] 4. Mapeamento DePara
[ Férmulas
[ Grupos de Férmulas
OH
£ Proftabilty Analys
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No exemplo abaixo, apds a importagéo de dados de um sistema de ERP, as informacgbes
estdo com os detalhes contébeis utilizados no plano de contas daquela base de dados.
Os itens 1 e 2 mostram as contas contdbeis importadas da origem (De) e suas
nomenclaturas, ndo sendo possivel altera-las. O item 3 mostra a lista de contas do plano
gerencial do T6C Planning, sendo este o campo de destino (Para), ou do mapeamento
propriamente dito.

Sempre que novos dados forem importados, podemos mapea-los, selecionando a
nomenclatura equivalente na listagem do T6C Planning. A manutencdo do mapeamento é
feitada mesma forma, caso haja alguma necessidade de alteracao.

Mapeamento de Contas Contdbes mCe

Mapeamento de Contas Contiben

3 Conta Contibt 3 ‘ Preco Unitino v
———r= emONSEAiVo g He 5 Al
s . Lucro Bruto
Lucro Operacional
Vendas Ligadas
S Conta Contibd 5 Fateamento Bruto
()VA
6 Conta Contadd € () CPV
() Despesas indretas
Dosposas Admnistativas
Desposas do Pessoal
Incicadores

Ticket Médio

% Margem de Coatnbucdo
Premissas

Prermessas de Receda
Volume de Vendas
Premissas de Custos

% VA

% Cusios Deelos ¥
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Exercicios

Exercicio 03 — Trabalhando com Formularios de Dados

Crie um formulario de dados.

Defina as propriedades do seu formulario e disponha o campo Cenéario em paginas.
Disponha em Colunas alguns campos como Consultor, Valor, Tipo e Documento.
Ligue um dos campos do formuléario com outro formulario ou tabela de dados.
Execute o formulario e preencha algumas linhas.

Abra o formulario de dimensdes relacionadas Entidade x Produto.

Associe aleatoriamente alguns produtos a algumas entidades.

Visualize o formulario de produtos por entidade.

O NV kwWwbh=

Utilize o filtro para alternar entre as entidades e observe que a lista de produtos
mostrados varia conforme a entidade.

10. Abra o formulario de mapeamento de dados em modo de visualizacao.

11. Faga o mapeamento de alguns campos e salve o formulario.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
e Criar formularios de dados
e Criar formularios de dados de dimensao
o Alocar os campos em colunas e paginas do formulario de dados
o Utilizar a funcao Master/Detail
o Utilizar a opgao de campos tipo Link
» Anexar documentos aos formularios de dados
o Trabalhar com relacionamento de dimensdes

o Trabalhar com o mapeamento De-Para
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Capitulo 05:
Gerenciando Workflows

Visao Geral

A gestdo dos processos no T6C Planning é baseada no conceito de Business Process Management
(BPM), alinhada com as melhores solucdes e praticas do mercado.

Essa abordagem tem como objetivo conectar a visdo estratégica da empresa a execucdo das
atividades do processo de planejamento, desde as notificacbes das pessoas envolvidas e a captura
das informag¢des em todos os niveis de detalhe, até a projecdo dos demonstrativos financeiros e a
aprovacao em todas as alcadas da organizacao.

A tela de workflow da ao gestor a capacidade de visualizar o status do processo como um todo em
um Unico painel, através de uma visado ampla e sofisticada do andamento das atividades relacionadas
ao processamento de informacdes.

Objetivos deste capitulo

Ao final deste capitulo, vocé sera capaz de:
o Iniciar instancias de workflow
e Aprovar ou recusar tarefas de instancias especificas
o Disparar gatilhos de workflow

o Gerenciar a execucao de atividades através do histérico do processo

Licoes deste capitulo

o Licdo 05: Gerenciando Workflows
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Exemplo Pratico

Ao concluir a criacdo do processo e delegar as atividades aos responsaveis, vocé pode
distribuir as tarefas. O processo de comunicacao garante que eles receberdo um aviso por
e-mail de que suas tarefas de planejamento ja estdo disponiveis.

Todo este processo, desde o envio das notificacdes por e-mail, bem como o controle de
quem deve fazer o qué e quando, fica a sua disposi¢cdo para ser gerenciado através do
ambiente de controle de processos do T6C Planning.
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Licao 05: Gerenciando Workflows

Visao Geral da Licao

O workflow tem como finalidade principal auxiliar o gestor na organizagdo, automatizacao
e gerenciamento de processos, permitindo a ele acompanhar as informacdes em tempo
real, a medida que as atividades vao sendo executadas pelos colaboradores.

As regras do workflow orientam os colaboradores através do envio e recebimento de
notificacbes no decorrer das atividades, através de interagdo com formularios, permitindo
assim que grandes quantidades de dados sejam processadas. Através das ferramentas do
workflow, as informacbes percorrem o processo de negdcio, conforme as condicoes
definidas pelo gestor no inicio do planejamento, auxiliando-o no gerenciamento de prazos
e atividades.

Objetivos da Licao

Apbds esta licdo, vocé estara apto a:
 Iniciar instancias de workflow
» Aprovar ou recusar tarefas de instancias especificas
o Disparar gatilhos de workflow

o Gerenciar a execucao de atividades através do histérico do processo

Termos utilizados nesta licao

Workflow Fluxo de trabalho.

Interface Ambiente de troca de dados.

Status Estado atual.

Instancia Exemplar em execugdo em um processo.
Gatilho Elemento de eventos de disparo do workflow.
BPM Business Process Management.
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Identificando os objetos do workflow

O Workflow do T6C Planning possui uma interface visual e intuitiva, a qual dispde sua
sequéncia de objetos seguindo as regras do BPM, sendo que cada um deles representa um
tipo de atividade.

Os objetos do modelo BPM disponiveis em nossa ferramenta sdo os seguintes:

O Indica a atividade de inicio do processo.

Representa uma Tarefa do Workflow.

Representa um sub-processo do Workflow.

Representa uma sequéncia de atividades agrupadas.

"/ Divisor/Split: representa a quebra de uma atividade do Workflow em duas ou mais.
/ Juncdo: representa a convergéncia de duas ou mais atividades.
X/ Condicional: representa a divergéncia do fluxo com base no resultado da atividade anterior.

Conexdo: utilizada para ligar dois objetos dentro do fluxo.

| ) Indica a atividade final do processo.
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Iniciando instancias

Uma instdncia de workflow € uma ocorréncia de execucdo de um processo publicado. E a partir
do inicio da instancia que o workflow comeca a percorrer o fluxo de atividades conforme elas

vao sendo executadas, até encontrar o final.

Uma instancia pode iniciar através da visualizacdo do workflow ou do disparo de Gatilhos.

o Através da visualizacao do workflow: Para iniciar uma instancia a partir davisualizacao
do workflow, vocé devera clicar com o botao direito do mouse sobre aatividade de inicio
do processo, e a seguir, clicar no menu de contexto Iniciar, o qualabrira o Assistente para

Iniciar Nova Instancia.

Workflow
Planejamento Recursos Humanos

2 1
X :
9 —_— Premissas RH Corporativo — 3+
'5 . /
o - .
S » Iniciar
o Ade P .
<
o
A
e
&, 13
o S
(-8 = 3
< Premissas de RH por Loja —]
&
-~
o
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Na tela do Assistente, vocé devera incluir os parametros do processo na opgao

Configurar Parametros, avancar para a opcao Resumo e clicar em Concluir.

*, Assistente para Iniciar nova Instancia

” Parametros do Processo
1. Configurar Parametros
Nome Tipo Valor

L endrio Membro Planejado (Cenario (Aluno 03
3. Progresso

4, Finalizado

L 4 >
Préximo Cancelar

o Através do disparo de Gatilhos: Para iniciar uma instancia a partir do disparo de
gatilhos, acesse o Explorer e navegue até a pasta do gatilho.

= TB6CPLANNING Explorer

NiC

@ B #

\( \(3 ¥
[ NOME DATA PO DESCRIGAO

v P Sysphera D Plangjamento de Receitas e Despesas 011102019 Gatilho do Workflow  Planejamento de Receitas e Despe

[ Gatithes

[ Raias
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Selecione o gatilho que vocé deseja disparar, dé um duplo clique ou clique Enter.

ASSISTENTE PARA INICIAR NOVA INSTANCIA

Parametros do Processo
1. Configurar Parametros - n ’
[ Nome _[Tpo  Jvar
2. Resumo e Nisribie Planejado (Cendrio
3. Configurar Pardmetros {Treinamento))
4. Finalizado
< >

O sistema abrird o Assistente para Iniciar Nova Instancia, conforme mostrado
anteriormente. Os passos para efetuar o disparo do gatilho também sdo os mesmos.
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Visualizando instancias

Através da visualizagcdo de instancias, vocé podera realizar um acompanhamento do andamento

das atividades em tempo real, o que ira lhe auxiliar significativamente no gerenciamento do
processo.

Além de poder visualizar todas as instancias de um processo, o T6C Planning permite o acesso
direto as instancias de uma determinada atividade, através de listas que podem servisualizadas
a partir dos processos e do proprio workflow.

» Visualizar instancias de processos: Na visualizacdo de instancias de processos vocéira
acompanhar o andamento das atividades como um todo, tendo a opcao de utilizar os
filtros para ver uma instancia especifica ou todas simultaneamente.

Para visualizar a lista de instancias de processos, vocé podera optar por:

e Acessar a lista de processos: Navegamos no Explorer até o processo desejado.
Selecionamos o processo referente ao qual desejamos visualizar as instancias,
clicando na Guia Processos do Workflow e depois, em Instancias.

TEC PLANNING Explorer

i
O

@

D‘- . T+ T+ ¥
NOME DATA PO

B §3  Pianejamento de Receitas e Despesas UX  05/10/2019 Processo do Workflow

[ Processos
[ Ra
[ Tabetas ad

Seremos direcionados a lista de todas as instancias do respectivo processo e poderemos
utilizar os filtros para visualizarmos somente uma determinada instancia.
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Instancias do Processo Ferramentas & | «
Exibir filtros
Nome |Status Atualizado em Tarefa Responsa itontexto
;i'sg(;rs;er:‘t;vsias Executando 24/06/2014 16:40:30 2;1?32:?’:“ Gestor 03  Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: 7
;fgorﬁ;f;“b‘vs?s Executando 24/06/2014 15:37:56 Eﬁ;‘;ﬁm” Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade:
;isgérs;?évs?s Executando 23/06/2014 11:38:55 g?;i;i:“ Gestor 03  Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
Z L . Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Ndo
1352 - Jungdo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 A Aplicivel (Entidade (Aluno 03))
= S oy Administrato Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja SE3
1351-Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 e (Entidade (Aluno 03))
3 S S Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja SE2
1350 - Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 R (Entidade (Aluno 03))
s . o Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja SE1
1349 -Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 s (Entidade (Aluno 03))
K % 2 R Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE3
1348 - Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 sz (Entidade (Aluno 03))
. = : o Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE2
1347 -Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 i (Entidade (Aluno 03))
. c z Y Administrato Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE1
1346 - Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 ik (Entidade (Aluno 03))
= . P Administrato Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja N3
1345-Juncdo  Finalizada 23/06/2014 11:20:56 s (Entidade (Aluno 03)) v
T I IS S e Administrato/Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja N2
[s]o]>]

e Acessar a visualizacdo dos processos: Ao acessar o Menu -> Processos -
>Visualizar, e preencher os filtros Processo, Hierarquia e Entidade, a caixa de
notificacdo Membros mostrara todas as Entidades que ha instancias do processo
rodando atualmente. Ao selecionar uma determinada Entidade, a caixa de
notificacdo Instancias mostrara todas as tarefas referentes aquela entidade e o
status de cada uma delas.

Visualizacdo do Processo 4

Processo Hierarquia Cenario
[Planejamento Recursos H |B [entidad B [Planejad =

I R T R e e—

(=~ @Todos os membros

®Indefinido ®Aguardando 0
(- @Empresa Acme P)Planejando
(=l @Regido Norte ®Aguardando
®)Loja N1 ®/Aguardando
®Loja N2 ®Aguardando
®Loja N3 ®Aguardando
®Regido Nordeste ®Aguardando ¥
D AR A Coidanba e ed e S

Instancias

Responsvel Ao
Premissas de RH por Loja ‘PPlanejando A
(Cadastro de Reembolsos ®Aguardando v

s]o]>]~]
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o Visualizar instancias de atividades: A visualizacdo de instancias de atividades é feita
através do workflow. As atividades que possuirem instancias em andamento serao
mostradas em amarelo, ou em vermelho, caso o prazo das atividades esteja vencido — e
ainda, conterdo o numero de instancias que estdo ativas no momento.

Para visualizar a lista de instancias de uma determinada atividade, podemos optar por:

e Dar um duplo clique sobre o nimero de instancias da atividade.

Workflow

Planejamento Recursos Humanos

................................................................................................................................

O_, Premissas RH Corporativo —]

oanelodio) HY

e C(licar com o botao direito do mouse sobre a atividade, e a seguir, clicar na

opcao Instancias, do menu de contexto.

Workflow

pu 3

- | HEH

Q O_> Premissas RH Corporafivo 1 -{7_

°

® !

8 ' T

& # Instancias

= : B 1353 - Premissas R
g B 1354 - Premissas RH
’ B 1355 - Premissas RH

o

&
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Em ambos os casos, vocé sera direcionado a lista de instancias da respectiva
atividade do processo.

Instancias do Processo Ferramentas ¥

Nome|Status | Auaizadoen

1355 - -
Premissas RH  Executand(24/06/2014 16:40:30 Zremlss?'s RH Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade:
Corporativo Diporaivg
1354 - Premissas RH
Premissas RH  Executand(24/06/2014 15:37:56 : Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade:
Co ti Corporativo

rporativo
s - Premissas RH
Premissas RH  Executand(23/06/2014 11:38:55 S Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade:
Co : Corporativo

rporativo
1230 = Premissas RH  Administrat 5
Premissas RH Parado  23/06/2014 11:17:26 3 Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
C 5 Corporativo terra

orporativo

e Premissas RH  Administrat ;
Premissas RH Parado  23/06/2014 11:09:30 Co ti t Cenario: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
Comporativo rporativo erra

[s]o]>] 2]

Utilizando acoes e funcionalidades de instancias

Cada atividade do workflow possui algumas acdes que podemos realizar sobre determinadas
instancias, além de algumas funcionalidades que também podemos utilizar em instancias
especificas. As acOes e funcionalidades sdo acionadas a partir da visualizacdo do workflow e
podem ser acessadas de duas formas:

¢ Ao clicar na opcao Instancias: Clique com o botao direito do mouse sobre a atividade,
e a seguir, cligue na opgao Instancias, do menu de contexto.

Workflow
o 3
< E
Q O_> Premissas RH Corporativo EEE +/_
B ; ~
S Y o
g # Instancias
L0 B 1353 - Premissas R
it S SO S S NGS O I
: ' B 1355 - Premissas RH
0
&
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Seremos direcionados a lista de instancias da respectiva atividade e, ao selecionar uma
delas, basta clicarmos nos BotSes de Acao para utilizar as ag¢des e funcionalidades
disponiveis.

Instancias do Processo Ferramentas ¥ €

T

oo 2R pxecutando  24/06/2014 16:40:30 gmfﬁf“ Gestor 03 Cendrio: Planejado (Censrio (Aluno 03)), Entidade:
oeratve M precutando  24/06/2014 15:37:56  Ptiiee ! Gestor 03 Cendrio; Panefado (Cendrio (Alno 03)), Entidade:
éif;so}:é:;nisas b Executando  23/06/2014 11:38:55 Ezer?;i?;:“ Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
éi?go};(;;nisas bt Parado 23/06/2014 11:17:26 E;?;i;i:“ grrnainistrator Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
éi.:,so}:éxnisas i Parado 23/06/2014 11:09:30 2:3;22:;:“ tAedrr;inistrator Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:

=)

» Ao clicar diretamente na instancia: Clique com o botdo direito do mouse sobre a

atividade e, ao visualizar o menu de contexto, clique na instancia que deseja realizar uma
acao. Um novo menu de contexto sera mostrado, contendo as acdes efuncionalidades

disponiveis.
Workflow
Planejamento Recursos Humanos
b} 2
- EEH
9 O__* Premissas RH Corporativo +) 1
g # Instancias r
g B 1353 - Premissas RH » Acbes
s 2 i
B 1354-Premissas RH “% | o Historico
=] 1_355-P_(emissas RH B Notas
9 Tempo
bl
)
&, it
g -
° Premissas de RH por Loja ———| Cadastro de Reembolsos
©
w
P}
=
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As acOes que podem ser realizadas sobre instancias sao as seguintes:
o Aprovar: Aprova a atividade e avanga a instancia para a proxima etapa.
» Rejeitar: Recusa a atividade e retorna a instancia para a etapa anterior.

e Pingar: Move a atividade para frente ou para tras do fluxo, sem afetar a instancia em
execucdo. Esta acdo geralmente é utilizada em processos grandes e com muitas
atividades, quando surge a necessidade de reposicionar alguma delas, evitando quetodas
as atividades concluidas anteriormente, precisem ser rejeitadas até a instanciaretornar a
etapa onde encontra-se a atividade em questdo. E importante observar que, para utilizar
a opgao de agdo Pingar, vocé precisa estar com a Feature/Funcdo de segurancga "Pingar
Instancias" ativa. A disponibilidade desta opg¢do, depende ainda de determinadas
situacOes do fluxo (para ver mais detalhes a respeito dessa opcao, consulte o manual
BPM).

o Parar: Esta acdo faz com que a instancia pare definitivamente, ndo sendo possivel retoma-
la posteriormente.

2 Executar acado - Internet Explorer = u
Instanca
Agdes:
v]

Rejeitar b
Pincar
Parar
ITtem:
Nota:

oK Cancelar

As funcionalidades que podem ser utilizadas em instancias sao as seguintes:

¢ Histoérico: Exibe o historico da instancia, referente a essa atividade.

TECHE  (Fac mamnc Treinamento Gestor Basico - ST33G 66

GROUP



Fnalizada por

gestor03 23/06/2014 11:38:55 Iniciada
gestor03 23/06/2014 11:38:55  gestor03 23/06/2014 11:38:55  Criada

| BTY |

» Notas: Mostra as anotacoes referentes a instancia dessa atividade.

DatadeCriaio | Usugrio _Nota ________lmnexo

25/06/2014 17:55:20  qgestor03 Consultar lista de clientes.

(2] +]
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» Tempo: Mostra a previsao de conclusdo das atividades e a soma de dias utilizadosna

execucao, conforme o processo e a instancia selecionados.

|Planej to Recursos Humanos

Instinda:

(1353 - Pr RH Corporativo

=

Dias tteis: Data Inicio::

Data Final:

[ 19] | 15 |

23/06/2014]

10/07/2014|

Detalhes

N S ™ [y e

Iniciar 0 0 23/06/2014  23/06/2014
Tarefa - Premissas RH Corporativo 7 5 23/06/2014  30/06/2014
Split - 0 0 30/06/2014  30/06/2014
Tarefa - Premissas de RH por Loja 7 5 30/06/2014 07/07/2014
Tarefa - Cadastro de Reembolsos 3 3 07/07/2014 10/07/2014
Jungdo 0 0 30/06/2014  30/06/2014
Tarefa - Aprovar Reembolsos 2 2 30/06/2014  02/07/2014
Fim 0 0 02/07/2014  02/07/2014

Visualizando o histérico do processo

A partir da criacao do processo, todas alteracdes que forem realizadas, assim como todas as
execucoes do mesmo, ficardo registradas em um historico que podemos acessar sempre que
desejarmos Esta € sem duvida uma funcionalidade de grande valia no quesito de gerenciamento
de processos.

Para visualizar o histérico de um processo, va até a guia Processo do Workflow e clique na

opgao Historico.

x

Explorer

TO6C PLANNING

PROCESSO DO WORKFLOW

[ Processos

ve R
=
AGOES
(3 Favoritos 144
NOME DATA
[ Recentes
« [ Sysphera 88 Planejamento de Receitas e Despesas UX 05/10/2019
Sysphe
» (7 1. Treinamento
(] Gatilhos

TECH&

GROUP
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O sistema exibira o histérico do processo selecionado, incluindo as versdes anteriores, queficam
armazenadas no sistema para o caso de precisarmos de uma delas. Nesta tela, podemos ver
alguns detalhes do processo atual e quantas instancias estao ativas, além dos botbes de acao
Instancias e Visualizar.

Histdrico do Processo Ferramentas ¥
S Ty g
Planejamento Recursos Humanos  23/06/2014 10:21:29 23/06/2014 10:21:31 Sim Ativas: 107 / Total; 121
Planejamento Recursos Humanos  23/06/2014 10:21:01 23/06/2014 10:21:29 Nao Néo Ativas: 0 / Total: 0

Planejamento Recursos Humanos  23/06/2014 10:17:48 23/06/2014 10:21:01 Ndo Nao Ativas: 0 / Total: 0

Planejamento Recursos Humanos ~ 23/06/2014 10:09:58 23/06/2014 10:17:48 Nao Ndo Ativas: 0 / Total: 0

Ao selecionarmos o processo atual e clicarmos no botdo de acao Visualizar, seremos direcionados
ao respectivo workflow. Caso cliquemos no botdo de acdo Instancias, poderemos ver todos os
detalhes de cada uma das instancias do processo, como: status de execucdo, data da atualizacao
maisrecente, em qual tarefa houve atualizacao e qual o responsavel pela atividade.

Instancias do Processo Ferramentas ¥
Responsivel Comets |
gi’:o};;j;" S enario: Planejado (Cenério (Aluno 03)), Entidade;
éi?:o}:és(r)mssas L Executando  24/06/2014 15:37:56 Corp orat|vo Gestor 03 Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade:
gfgo‘r;{j;"m RH Evecutando  23/06/2014 11:38:55 g‘j’;‘fr:ahfl:” Gestor03  Censrio: Planejado (Censrio (Aluno 03)), Entidade:
X : _— Administrator - Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade: Ndo Aplicavel (Entidade
1352 - Jungdo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 torra (Aluno 03))
Z ] . Administrator Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja SE3 (Entidade
1351 - Jungdo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 s (Aluno 03))
% = s Administrator  Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade: Loja SE2 (Entidade
1350 - Jungdo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 e (Aluno 03))
1349 - Juncio Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator Cendrio: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade: Loja SE1 (Entidade
c Rt terra (Aluno 03))
1348 - Juncio Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator  Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE3 (Entidade
i terra (Aluno 03))
1347 - Junco Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE2 (Entidade
o terra (Aluno 03))
1346 - Junclo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator  Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja NE1 (Entidade
o terra (Aluno 03))
1345 - Junco Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator Cenario: Planejado (Cenario (Aluno 03)), Entidade: Loja N3 (Entidade (Aluno
S terra 03))
1344 - Juncio Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator  Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja N2 (Entidade (Aluno
i terra 03))
1343 - Junclo Finalizada 23/06/2014 11:20:56 Administrator Cendrio: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Loja N1 (Entidade (Aluno
e terra 03))
1347 - Tuncin Finalizada  23/06/2014 11:20:56 Administrator - Cenério: Planejado (Cendrio (Aluno 03)), Entidade: Regido Sudeste
[sfo]>] 2}
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Exercicios

Exercicio 04 — Gerenciando um Processo

. Inicie uma instancia através do workflow.

. Utilize os parametros Cenario, Membro e Planejado.

. Visualize a instancia da atividade.

Dispare um gatilho com os parametros Cenario, Membro e Planejado.
Visualize as instancias do processo.

Visualize o workflow.

N o u b~ WN-==

. Aprove uma tarefa e observe o andamento do fluxo.

Resumo da licao
Agora vocé ja esta apto a:
o Iniciar instancias de workflow
o Aprovar ou recusar tarefas de instancias especificas
o Disparar gatilhos de workflow

o Gerenciar a execucao de atividades através do histérico do processo
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